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1. EinfUhrung

Bayerisches Staatsministerium
fur Unterricht und Kultus

Ansprechpartner im StMUK: Spezialmulitis fiir FS, FAK und BFS
Anja Jess-Hempen - Christa Gmeiner (FAK)
Matthias Gold - Franz-Josef Getsch (FS / FAK)

Wolfgang Nicklas (FS / FAK)

LTMs fiir BerS Michael Maier (FS)
Roman Begert + Stefan Siegert (FS)
Chistian Dobmeier - Jiireen Bunk (BSE)
Jochen Dohles - Vinzenz Gddecke (BSF)
Jochen Spielvogel - Claudia Gottfried (BSF)
Bernhard Staffler - Eliabeth Ragaller-Huber (BSF)
Anja Volk - Herbert Schultes (BSF)

25.06.2024 B




1. EinfUhrung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Organisatorisches

* Chatbetreuung

- Bitte erstellen und drucken Sie bis Ende Juni einige
Probezeugnisse. Eventuell noch vorhandene Fehler
konnen dann rechtzeitig beseitigt werden.




1. EinfUhrung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Anleitungen und Handouts in der ASV-Dokumentation
ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/start/bers handouts

 KMBek mit den aktuellen Zeugnisvorlagen
ohttps://www.verkuendung-bayern.de/baymbl/2024-257
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/start/bers_handouts
https://www.verkuendung-bayern.de/baymbl/2024-257

1. EinfUhrung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

Startseite fur Zeugniserstellung

* https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/bers
oCheckliste
oAblaufplan
oAnleitungen als Text und als Video
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https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/bers

2. Vorarbeiten zur Zeugniserstellung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

IWertelisten und Anwendungsdaten aktualisieren

IZeugnisdaten der Schule
oZeugnisarten und Zeugnisdatum

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugni
sart zeugnisdatum

oUnterzeichner

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugni
sunterschrift



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisart_zeugnisdatum)
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisart_zeugnisdatum)
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisunterschrift
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisunterschrift

2. Vorarbeiten zur Zeugniserstellung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

IZeugnisdaten der Klasse
oKlassengruppenbezeichnung

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugni
sklassengruppenbezeichnung

oBasisstundentafel

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dyna
mischer_faecherspiegel

oUnterzeichner und Zeugnisdatum
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25.06.2024



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisklassengruppenbezeichnung
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisklassengruppenbezeichnung
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dynamischer_faecherspiegel
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dynamischer_faecherspiegel

2. Vorarbeiten zur Zeugniserstellung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

- Facher und Unterricht des Schulers

- Facherwahl

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dynam
ischer_faecherspiegel
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dynamischer_faecherspiegel
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/dynamischer_faecherspiegel

3. Noteneintragung im Zeugnisformular

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Woher bezieht das Zeugnis die Daten?
oUnterzeichner und Zeugnisdatum
oSchulerdaten aus Schiulermodul
oKlassendaten aus Klassenmodul

oFacher aus
= Basisstundentafel
= Unterricht des jeweiligen Schulers

oBemerkungen aus verschiedenen Quellen
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3. Noteneintragung im Zeugnisformular

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

 Noteneintragung direkt im Zeugnisformular

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/noten/direk
teingabe

oSchule, Klasse und richtige Zeugnisart wahlen
oNoten eintragen

oBemerkungen mit Bemerkungshelper
oAndere Anderungen durchfUhren

oSymbol -/- bleibt auf jeden Fall erhalten
oZeugnis drucken
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/noten/direkteingabe
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/noten/direkteingabe

3. Noteneintragung im Zeugnisformular

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Zeugnisschablonen
ohttps://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschab
lonen_uebersicht

oAustausch im Notenmodul Uber:
* Modulbezogene Funktionen ==> Zeugnisschablone austauschen

* ACHTUNG: es werden nur Schablonen angezeigt, die im Moment NICHT
verwendet werden.

oSchablone kann fir ganze Klassengruppe eingestellt werden.



https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschablonen_uebersicht
https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschablonen_uebersicht

3. Noteneintragung im Zeugnisformular

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

oFUr FS wurde eine Schablone ohne Deckblatt angelegt. Das Deckblatt
muss in diesem Fall bereits vor dem Zeugnisdruck auf das
Zeugnispapier gedruckt sein.

oDie Zeugnisschablonen kdnnen in der Zeugnisschablonenbibliothek
angesehen werden.
» Datei ==>Verwaltung ==> Zeugnisschablonen
= https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/verwaltung/zeugnisschablonen
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https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/verwaltung/zeugnisschablonen

4. Bemerkungshelper

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

- https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkunge
n#bemerkungs-
helper bemerkungen automatisch einfuegen

* Eintragungsmoglichkeiten variieren je nach Schule und
Zeugnis
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen

4. Bemerkungshelper

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

 Amtliche und eigene Textbausteine

oAmtliche Textbausteine werden laufend Uber die Anwendungsdaten
erganzt.

oTextbausteine im Bemerkungshelper kdnnen nur im Zuge eines ASV-
Updates ausgetauscht werden.

= Standig aktualisierte Liste der amtlichen Textbausteine als durchsuchbares PDF:
https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/textbausteine/amtlich

olmport oder neu anlegen eigener Textbausteine moglich
= https://www.asv.bayern.de/doku/gy/zeugnis/textbausteinebibliothek

= https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen#manuelle textbau

‘:':ISWm
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https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/textbausteine/amtlich
https://www.asv.bayern.de/doku/gy/zeugnis/textbausteinebibliothek
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen

4' Be merku ngSh el per Bayerisches Staatsministeium
fur Unterricht und Kultus

* Befreiung / Entfall von Religionslehre [ Ethik
ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/religion ethik

* Eintragung von LRS und anderen Lernstorungen
ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/sonderfaelle

ohttps://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schueler/schuelerdaten/laufbahn
ohttps://www.asv.bayern.de/doku/gms/schueler/schueler_laufbahn#stoeru
ngenschwaechenfoerderung



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/religion_ethik
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/sonderfaelle
https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schueler/schuelerdaten/laufbahn
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/schueler/schueler_laufbahn
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/schueler/schueler_laufbahn

4. Bemerkungshelper

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

' Klassenweise Bemerkungen eintragen

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkung klassen
weise

* ACHTUNG: der Bemerkungshelper Uberschreibt beim
speichern manuelle Anderungen direkt im Bemerkungsfeld



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkung_klassenweise
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkung_klassenweise

4. Bemerkungshelper

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* ACHTUNG: Verantwortung fUr korrekte Eingaben tragen die
Zeugnisunterzeichner:
oKlassenleiter
oSchulleitung

*Die reine Eintragungsmaoglichkeit bedeutet nicht automatisch,
dass eine Eintragung auch rechtlich zulassig ist!




5. Zeugnisdruck

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

- Einzeldruck

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis _einze
Idruck

- Massendruck

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis_mass
endruck



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis_einzeldruck
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis_einzeldruck
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis_massendruck
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/druck/zeugnis_massendruck

5. Zeugnisdruck

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

e Abdruck | Zweitschrift

ohttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/zweitschriften?s[]=du
plikat#unterschiedabdruck duplikat kopie zweitschrift

» Abdruck - wenn ein zweites Zeugnis ausgedruckt, aber nicht unterschrieben wird oder wenn eine Vervielfaltigung des
Zeugnisses angefertigt wird. Die Stlcke sind jeweils als Abdruck zu kennzeichnen.

e Duplikat - unublich

» Kopie - untiblich

» Zweitschrift - wenn ein neues Zeugnisexemplar erstellt wird, das ein verlorenes oder zu korrigierenden Originalzeugnis
ersetzt



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/zweitschriften?s%5b%5d=duplikat
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/zweitschriften?s%5b%5d=duplikat

6. Zeugniseinstellungen

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeug
niseinstellungen
oZeugniseinstellung anlegen
oFacher hinzufigen
oReihenfolge der Facher festlegen

oVerdrangung von Fachern aus dem Zeugnis
= https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/fachverdraengung

oZuordnung der Zeugniseinstellung zum passenden Zeugnis



https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugniseinstellungen
https://doku.asv.bayern.de/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugniseinstellungen
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/fachverdraengung

7. Klassengruppenweise Zeugnisdatenerstellung

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/klassenweise
erfassen

Voraussetzungen:
opassende Zeugniseinstellung vorhanden
oZeugniseinstellung ist der Klasse zugewiesen

* ACHTUNG: Eintragung von Noten in besonderem Unterricht
ist hier teilweise gesperrt



https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/klassenweise_erfassen
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/klassenweise_erfassen

8. Zeugnisfreigabe fUr Spezialfalle

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

* Zeugnismodul ==> Diagnose ==> Alle Felder freigeben
* SchlUssel kann von zustandiger Regierung erhalten werden.

- ACHTUNG: Anderungen mussen sofort gedruckt werden,
KEIN Speichern moglich!

 Nur fUr Einzelfalle sinnvoll.
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9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

- Bei neuen Problemen Ticket erstellen
ohttps://www.asv.bayern.de/helpdesk/open.php

* Bei rechtlichen Einwanden Anfrage Uber den Dienstweg
ans StMUK

oAbweichung vom Layout der amtlichen Vorlage
oLernfelder statt Fachern



https://www.asv.bayern.de/helpdesk/open.php

9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Falsches Fach oben rechts
==> Fach verursacht Probleme und sollte genauer gepruft werden.
Mogliche Ursachen:
oFalsche Basisstundentafel
oFalsches Fach im Unterricht
oFach ist nichtin Zeugniseinstellung enthalten
oVerwechslungen durch doppelte oder ahnliche schuleigene Kurzel




9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* Unterzeichner taucht nicht auf dem Zeugnis auf.
oEinstellungen fir Zeugnisse bei Schule und Klasse prufen

oZeugnisunterschrift der Lehrkraft prifen (eventuell Haken entfernen
und wieder einsetzen)

* Unterzeichner ohne "Dienstgrad"”
oautomatische Unterschrift abandern

oZeugnisunterschrift der Lehrkraft prifen (eventuell Haken entfernen
und wieder einsetzen)




9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

- standiger Stellvertreter Unterschrift mit vorangestelltem "i. V."
alle anderen mit "i. A."

olst fUr alle Schularten vorgeschrieben, falls die Funktion derzeit noch
nicht vorhanden ist sind die Zeugnisse trotzdem gultig.

oKann Uber Unterschriftenfeld im Lehrermodul geandert werden.
(Vorsicht bei Schulleitungen die gleichzeitig Klassenleitungen sind!)
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9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

* Schulname zu lang oder abgesc
oSchulname im Zeugnis kann geanc

nnitten
ert werden

oDatei ==> Schulische Daten ==> Sc

nulen ==> Stammdaten ==

Schulbezeichnung (auf den Zeugnissen)
oReturn erzeugt zweite Zeile mit kleinerer Schrift

oSchulbezeichnung im Zeugnis darf

im Wesentlichen nicht von der

offiziellen Schulbezeichnung abweichen.
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9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

* FS mit Mathematik Il:

oMathematik Il wird nur bei Schilern abgedruckt, die das Fach
belegen, bei allen anderen wird es ausgeblendet.

oSchulergruppen mit verschiedenen Zeugnisschablonen
oFacherverdrangung nutzen

oAlternativ: Basisstundentafel entfernen und alle Facher aus dem
Unterricht entnehmen (ACHTUNG: Kann bei Religion zu Problemen
fUhren)




9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

* FS mit besonderem Abschnitt fur Facher fir
Hochschulzugangsberechtigung im Zeugnis:

oSortierung erfolgt eventuell erst richtig, wenn auch Noten
eingetragen wurden!

oFachart muss richtig gesetzt sein:

= Schiulermodul ==> Unterricht ==> Besonderer Unterricht
= Spalte "Art"
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9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
fuar Unterricht und Kultus

 FS+FAK: Zeugnisschablonen austauschen (z. B. einseitig,
zwelseitiq)

[Ihttps://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugni
sschablonen_uebersicht#austausch der zeugnisschablone

JACHTUNG: Anzeige der gewahlten Zeugnisschablone oben
"Formular: ", alle beim Schablonenwechsel angezeigten Schablonen
sind NICHT ausgewahlt.
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https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschablonen_uebersicht
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschablonen_uebersicht

9. Haufige Stolpersteine

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

- BSF:

oZweite Seite mit Ankreuzfeldern muss eventuell nicht gedruckt
werden.

oln diesem Fall muss auch auf Seite 1 der Satz entfernt werden, der auf
die zweite Seite verweist.
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10. Fragen und Anregungen

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus
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Abschluss

Bayerisches Staatsministerium
far Unterricht und Kultus

Vielen Dank fir lhre Aufmerksamkeit und Ihr Interesse
am Unterstutzungsangebot.

Wir winschen lhnen einen schénen Tag

dSV
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