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Zusatz- und Vermerkzone 
mit integrierten Rücksendeangaben 

 
 

Anschriftzone ohne Leerzeilen 
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Faltmarke 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lochmarke 
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Faltmarke 2 

Betrefftext ohne vorangestelltes Wort  „Betreff“ 20“ 
- 
- 
Anrede 
- 
- Schriftgröße in 12 pt / Zeilenabstand 12 pt 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
Grußformel 
- 
- 
Unterschrift von Hand 
Name 
- 
Anlage 
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Seite x von y (Bei mehrseitigen Texten) 
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Ansprechpartner:  Stefan Wegertseder 
Unser Zeichen:  21-0455-100214 

Telefon: 089 9988776655 
Telefax: 089 9988775566 
E-Mail: info@schulen.bayern 
Datum: 21. April 2021 
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 (1) Oberer Briefkopf 

Gestaltung: durch Schule 
Breite = 210 mm 
Höhe = 45 mm 

Rechtliche Pflichtangaben (bsp.) 
 Amtliche Bezeichnung der Schule 
 Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 
Bei Benutzung der Briefkopfautomatik druck ASV nicht mehr 
die rechtlichen Pflichtangaben. Deshalb muss die Schule in 
geeigneter Weise sicherstellen, dass dieser Abdruck erfolgt. 

(3) Unterer Briefkopf 
Gestaltung: durch Schule, Breite = 210 mm, Höhe = 20 mm 


