
Amtliche Schulverwaltung ASV

Produktivbetrieb der Beruflichen Schulen (FOSBOS, BFG)

ASV-Berichte an BERS (Einführung)

Vortrag 28/29.01.2026  Online-Fortbildung 

OStR Stefan Wegertseder ASV-Kernteam

MV Anwendungsdaten an Beruflichen Schulen



Wichtige Links zur Doku:

1. Berichte-Doku

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/bers

2. Verfügbare Berichte speziell für Berufliche Schulen

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/veroeffentlicht

3. WICHTIG: Schulische Daten pflegen

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/bers
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/veroeffentlicht
https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule


Inhalte der Fortbildung

1. Grunddaten der Schule prüfen

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule

2. Einführung in die Berichte in ASV für Sekretariats-Mitarbeitende

Unterschied Berichte - Zeugnisse

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/bers#unterschied_berichtezeugnisse

3. Berichte anwenden

https://doku.asv.bayern.de/alle/anwendungsdaten/berichte/berichte_anwenden

4. Überblick über die berufsschul-spezifischen Berichte

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/veroeffentlicht

5. Berichte verwalten

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/verwalten

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/bers#unterschied_berichtezeugnisse
https://doku.asv.bayern.de/alle/anwendungsdaten/berichte/berichte_anwenden
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/veroeffentlicht
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/verwalten


Aufgabe 1  - (Kap. 1)

Pflegen Sie bei Ihrer Schule den Schulleiter, Stv. 

Schulleiter und alle Mitarbeiter, die im Sekretariat 

für Zeugnisse zeichnungsberechtigt sind.

Zeitvorgabe: 3 Minuten



Aufgabe 2  - (Kap. 3)

Filtern Sie in der roten Berichte-Bibliothek alle 

Berichte, die BERS-spezifisch sind.

Zeitvorgabe: 3 Minuten



Aufgabe 3  - (Kap. 3)

Finden und öffnen Sie folgende Berichte

▪ Schülerstammblatt

▪ Kopiergeldquittung

▪ Verweis (1 Schüler)

Zeitvorgabe: 5 Minuten



Aufgabe 4  - (Kap. 5)

Erstellen Sie einen eigenen Bericht mit Vorlage 

„Schülerakte Nebenakt (Archiv)“ und ändern Sie 

den Titeltext auf „Schülerakte (GRÜN)“

Zeitvorgabe: 5 Minuten



Inhalte der Fortbildung

6. Eigene Berichte erstellen

7. Daten aus ASV exportieren

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/datenexport_schnell

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/datenexport

8. Umfang mit Etiketten-, Serienbrief-, Listengenerator

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/etikettengenerator

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/serienbriefgenerator

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/listengenerator

9. Tipps und Tricks zu Berichten

10.Abgrenzung: Bericht – Export – Schnittstelle – Berechnung / Datenprüfung

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/datenexport_schnell
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/datenexport
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/etikettengenerator
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/serienbriefgenerator
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/listengenerator


Aufgabe 5  - (Kap. 7)

Erstellen Sie ein Exportformat 

▪ Name: „Geburtstage Lehrer“

▪ Inhalt: Vorname und Familienname,  

Geburtsdatum, Geschlecht aller Lehrkräfte

Speichern Sie den Export in eine Excel-Datei.

Zeitvorgabe: 7 Minuten



Aufgabe 6  - (Kap. 8)

Erstellen Sie ein Listenformat

▪Name: „Schüler ID“

▪ Inhalt: Name mit Rufname, Geburtsdatum Schüler, 
lokales Differenzierungsmerkmal

▪Sortierung: nach Name aufsteigend

▪Fußzeile: unten rechts Seitenzahl

▪Kopfzeile: oben links Datum, oben rechts Ihr Kürzel

Zeitvorgabe: 4 Minuten



9. Tipps und Tricks zu Berichten

▪ 9.1 DIN-5008-konformes „elektronisches“ Briefpapier

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/briefpapier

▪ 9.2 Dienstsiegel hinterlegen

Abdruck nur, wenn kein Prägesiegel vorgeschrieben (z.B. 

Schulbesuchs-, BaFÖG, oder RentenV-Bescheinigung)

https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schulischedaten/schulen/verw

altung

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/briefpapier
https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schulischedaten/schulen/verwaltung
https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/schulischedaten/schulen/verwaltung


9. Tipps und Tricks zu Berichten

▪ 9.3 Drucken von Berichten aus dem Schülermodul heraus

Drucker-Symbol im Schüler-Modul

oder Strg+P-Taste



9. Tipps und Tricks zu Berichten

▪ 9.3 Drucken von Berichten aus dem Schülermodul heraus



9. Tipps und Tricks zu Berichten

▪ 9.4 Empfängerautomatik

Erlaubt individuelle Anpassung / einen anpassbaren Dialog zur 

Auswahl der Adressaten von Briefen

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/empfaengerautomatik

▪ 9.5 Ausblick auf Expertenschulungen

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/groovy

https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/empfaengerautomatik
https://doku.asv.bayern.de/bers/berichte/groovy


10. Abgrenzung: Bericht – Export – Schnittstelle – Berechnung / 

Datenprüfung

▪ Berichte

▪ Export (format): Datei > Auswertungen > Exportformat

▪ Schnittstelle: Datei > Verwaltung > Schnittstellen

= Programmmodul innerhalb der ASV, das eigenständig

besondere Aufgaben für eine Schulart übernimmt

▪ Meldung vorläufiger Schülerzahlen

▪ VUÜ

▪ SJ-Anfangs-Statistik

▪ Märzstatistik



10. Abgrenzung: Bericht – Export – Schnittstelle – Berechnung / 

Datenprüfung

▪ Berechnung / Datenprüfung: Datei > Schüler > Abschlussprüfung

= wie Schnittstelle, nur im Kontext von Abschlussklassen (also keine 

FOS11, VKL, deshalb nicht für BFG)



11. Ausblick

Berichte, insbesondere 

Notenblätter, Übersichten 

für Abschlussprüfung,

Zeugnisse sind in der

laufenden Entwicklung

und werden nach Tests

für alle Schulen produktiv 

veröffentlicht.

Updates finden Sie hier:

https://doku.asv.bayern.de/

bers/awd_neuerungen

https://doku.asv.bayern.de/bers/awd_neuerungen
https://doku.asv.bayern.de/bers/awd_neuerungen
https://doku.asv.bayern.de/bers/awd_neuerungen
https://doku.asv.bayern.de/bers/awd_neuerungen


Amtliche Schulverwaltung ASV

Produktivbetrieb der Beruflichen Schulen (FOSBOS, BFG)

Zeit für Ihre Fragen



Amtliche Schulverwaltung ASV

Produktivbetrieb der Beruflichen Schulen (FOSBOS, BFG)

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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