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Tagesordnung:

•US-Daten pflegen

•US-Daten übermitteln
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US-Daten pflegen
• Sammeländerung

https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/verwaltung/sammelaenderungen 3

https://doku.asv.bayern.de/einfuehrung/verwaltung/sammelaenderungen


US-Daten pflegen 4



US-Daten pflegen
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US-Daten pflegen
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US-Daten pflegen

• https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/us_daten_uebermitteln 

• Vorbereitende Maßnahmen: Altdaten übernehmen
https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/altdaten_uebernehmen
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https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/us_daten_uebermitteln
https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/us_daten_uebermitteln
https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/altdaten_uebernehmen


US-Daten pflegen

Datenpflege der schulischen Daten
Schulbezeichnung (intern) und Unterschriftsbezeichnungen
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https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule 

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/schule


US-Daten pflegen
Schullogo und Dienstsiegel

• Schullogo – Dateien im .png-Format kleiner als 100 KB

• Dienstsiegel muss beim Hauptmünzamt angefordert werden
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US-Daten pflegen
Grundsprengel anlegen
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US-Daten pflegen
Datenpflege der Klassendaten

Klassenart prüfen bzw. ergänzen
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US-Daten pflegen
Unterrichtsart/Bildungsgang, Jahrgangsstufe, Basisstundentafel und 
Wiederholungsfaktoren prüfen bzw. ergänzen
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Wiederholungsfaktoren können nur entfernt 
werden, wenn der zugehörige Unterricht aus der 
Matrix gelöscht wurde.



US-Daten pflegen

Datenpflege der Schülerdaten
Schulbesuch am 20.10. und Vorbildung eintragen
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US-Daten pflegen

Kommunikationsdaten pflegen und ergänzen
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US-Daten pflegen

Schüler/Erziehungsberechtigte mit außerbayerischem Wohnort
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https://doku.asv.bayern.de/alle/schueler/ausserbayerischer_wohnort 

https://doku.asv.bayern.de/alle/schueler/ausserbayerischer_wohnort


US-Daten pflegen
Schüler wohnt in einem Wohnheim



US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten

 Überarbeitung der Daten zum Dienst- und Beschäftigungsverhältnis

17https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/lehrer 

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/lehrer


US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten

Anrechnungen und Funktionen > Grundlagen
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US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten

Anrechnungen und Funktionen > Praxisbegleitung

19https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/202002_praktische_ausb_bfg 

https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/202002_praktische_ausb_bfg


US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten

Nicht staatliche Schulen > Zuschussgruppe
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US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten

Nicht staatliche Schulen > Zuschussgruppe

21https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/zgrvorbelegen 

https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/zgrvorbelegen


US-Daten pflegen
Datenpflege der Lehrerdaten
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US-Daten pflegen
Datenpflege der Unterrichtsdaten durchführen

Fehler: Summierung der Schülerzahlen ist falsch

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/unterricht  23

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/unterricht


US-Daten pflegen
Datenpflege der Unterrichtsdaten durchführen

Fehler: Schülerzahl tats. stimmt nicht mit Unterricht überein
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US-Daten pflegen
Datenpflege der Unterrichtsdaten durchführen

Aufräumen in der Liste Pflicht- / Wahlpflichtunterricht
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US-Daten pflegen

Datenpflege und Datenprüfung der Unterrichtssituation durchführen

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/unterrichtssituation 26

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/unterrichtssituation


US-Daten pflegen

Datenpflege und Datenprüfung der Unterrichtssituation durchführen
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US-Daten pflegen

Datenpflege und Datenprüfung der Unterrichtssituation durchführen

28



US-Daten pflegen
Jahresunterrichtstage an BFG

29

• Staatliche BFGen melden Jahresstunden Netto mit variablen Jahresunterrichtstagen (SJ 2025/26: 183 Tage)

• Nichtstaatliche BFGen melden Jahresstunden Brutto mit 200 Jahresunterrichtstagen

• Nichtstaatliche Pflegeschulen melden Jahresstunden Brutto mit 185 Jahresunterrichtstagen

https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/401500_arten_der_stundenabrechnung
https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/402000_statistisch_relevante_stunden_im_jahresst

undenprinzip - 

Falls Änderung erforderlich:
Zunächst Export und anschließend 
Import der Unterrichtsdaten!!!

https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/401500_arten_der_stundenabrechnung
https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/402000_statistisch_relevante_stunden_im_jahresstundenprinzip
https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/402000_statistisch_relevante_stunden_im_jahresstundenprinzip
https://doku.asv.bayern.de/asd/eintragungshinweise/hinweise/402000_statistisch_relevante_stunden_im_jahresstundenprinzip


US-Daten pflegen
Datenprüfung (Plausibilisierung) für US durchführen

30
https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/plausi

https://doku.asv.bayern.de/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/plausi


US-Daten pflegen
Datenprüfung (Plausibilisierung) für US durchführen

 Arten von Datenprüfungen
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US-Daten pflegen
Datenprüfung (Plausibilisierung) für US durchführen

 Arten von Datenprüfungen
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US-Daten pflegen
Datenprüfung (Plausibilisierung) für US durchführen

 Empfohlene Reihenfolge

• Lehrer 

• Personalveränderungen

• Abgänger

• Klassen 

• Schüler 

• Kontakte

• Fächer 

• Unterrichtsmatrix
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US-Daten übermitteln
US-Vorbereitung
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https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/us_daten_uebermitteln 

https://doku.asv.bayern.de/bers/vorgehen/us_daten_uebermitteln


US-Daten übermitteln
US-Vorbereitung
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung
 Lehrerdaten mit ASD abgleichen
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Schüler bei ASD anmelden

 

37
https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/schreset 

https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/schreset


US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Schüler bei ASD anmelden
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Schüler bei ASD anmelden
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Daten abholen/Erhebungstermin erhalten 
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung
 Ansprechpartner US und Schulleiter eintragen 
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Summendaten ausfüllen 
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Übermittlung an ASD starten 
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Abholen der Quittungen 
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US-Daten übermitteln
US-Datenübermittlung

 Abholen der Quittungen 
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US-Daten übermitteln
Abgabe der US erklären

 Kontrollzahlen anzeigen lassen 

46



US-Daten übermitteln
Abgabe der US erklären

 US-Abgabe erklären 
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US-Daten übermitteln
Abgabe der US erklären

 US-Abgabe erklären 
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Allgemeine Hinweise

49

https://doku.asv.bayern.de/bers/tools/allgemeine 

https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/start 

https://doku.asv.bayern.de/bers/tools/allgemeine
https://doku.asv.bayern.de/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/start


To-Do

Bis 19.12.2025:

o Pflege der US-Daten

o Übermittlung der US

o Erklärung der US-Abgabe

50



Nächste Viko

US-Daten prüfen lassen
     

• Mittwoch, 26.11.2025, 10 Uhr
• Donnerstag, 27.11.2025, 16 Uhr

 

https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5 51

https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
https://viko.bycs.de/v/5822-7875-8627?code=3nT7-ytj5
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