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2. Orientierung in der ASV — Dokumentation

BerS-Dokumentation nach Monaten [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] Bayerisches Staatsministerium
fir Unterricht und Kultus
(bayern.de)

Planungsschuljahr anlegen [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] (bayern.de)

Doku nach Monaten .

Marz

Basisdaten pflegen
Planungsschuljahr anlegen
252 A 022 o UP-LEBE erstellen

UP-Daten pflegen und Gbermitteln (BSF)

Dazsinber 2021 Jadar 2022 Febauar 2002

dSV

Amtliche Schulverwaltung


https://www.asv.bayern.de/doku/bers/monate
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/monate
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/vorgehen/planungsschuljahr_anlegen

3. Vorbereitende Aufgaben flir den Schuljahreswechsel

- Bayerisches Staatsministerium
Planungsschuljahr anlegen far Unterricht und Kultus

Zurtick zur Ubersicht.

Empfohlenes Vorgehen (best practice)

A Vorbereitung

A1 Wertelisten aktualisieren
A2 Anwendungsdaten aktualisieren
A3 Vorbemerkungen beachten

-> Konsistenzprifung: Facher bereinigen

B.3. Datenpflege der Facher durchfiihren [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] (bayern.de)

dSV


https://www.asv.bayern.de/doku/bers/alle/datenpflege_datenpruefung/faecher

3. Vorbereitende Aufgaben flir den Schuljahreswechsel

Besonderheiten aufgrund des Schaltjahres 2024

Tools fir berufliche Schulen [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] (bayern.de)

=» Reiter Unterricht: BS Tools - Unterricht [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] (bayern.de)
Punkt 4: Unterrichtselement von — bis setzen bei 29.02.2024 -Vor SJ Wechsel
Punkt 8: Teilnahme am RU im Planungsschuljahr setzen bei Austritt RU

Lehrer  Schiler Betriebe

dSV

|£ | Tools fiir die beruflichen Schulen

Unterricht' Zeugnisse  Klassen BSPlus Sonstige Tools beenden

Facher fir Matrix deaktivieren
Teilnahme im RU fiir 2. Hj setzen
Unterrichtselement von - bis setzen
| Unterrichtselement von - bis setzen bei 29.02.2024
Ungiiltige Facherzuordnung vom Stundenplan Import I6schen

gekop. Unterrichte mit versch. Wiederholungsfaktoren aufteilen
Strebe Fachklammer setzen

Teilnahme am RU im Planungsschuljahr setzen bei Austritt RU

Tools fiir die beruflichen Schulen

Bayerisches Staatsministerium
flr Unterricht und Kultus


https://www.asv.bayern.de/doku/bers/tools/start
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/tools/unterricht

3. Vorbereitende Aufgaben flir den Schuljahreswechsel

: Bayerisches Staatsministerium
Planungsschuljahr anlegen flr Unterricht und Kultus

Zuriick zur Ubersicht.

Empfohlenes Vorgehen (best practice)

B Aktuelles Schuljahr

B1 Unnotlge Orgaklassen Ioschen [E] Konsistenzpritfung 2.1 - Version 2024-03-19T22:08:51.024151400Z
B2 SChU|eraUStI’Iﬂe Setzen Abschlussprifung  Berichte  Klassen Lehrer Migration Oberstufe  Schiler System  US Unterstitzung  Hilfe
B3 Zielklassen setzen https://www.asv.bave rn.de/doku Sammelanderung fiir BS/BSF: Abschluss, Beschaftigung, Priifung, ...
B4 Datensicherung erstellen [rs/up/zielklasse fuer kommend [ Kassengruppei: Schales/nner:
H eschaftigungsa itte wihlen... AmE mm
es_schuljahr setzen = Beschfigungrat - |[Bite wih e —
D Beschiftigungsdauer Jahre METZ_Mathe T
o (" m
. o .o . .o F] Vorzeitige Prifung Ja Mein -
Austritte/Ende Bildungsgang Gber Konsistenzpriifung e
F] Ausbildung von bis e I'_T_'
2 ° 1 Setze n. O Prufungstermin  Bitte wahlen...
Schiiler / Sammeldnderung Abschluss, Beschéftigung, Prifung (nur

N ) r Ein-/Austritt r Ein-/Austritt
BS|BSF|BFS|BFF|WS|FS|FAK) [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation]
Abschluss [beruflich) |vo|\st. mit Erfolg durchlaufen v| Abschluss (beruflich) |Bitte wihlen... P
(bayern.de) —
Bitte wahlen...
Allg.-bildender Abschluss |kein zusdtzl. allg. Abschluss v| D Allg.-bildender Abschluss Ber. AbschlLpriif. unvellstind.
vollst. mit Erfolg durchlaufen
Austrittsgrund |Absch|usspr. abgel. v| . v. durchlaufen, and. Sch
O Austrittsgrund Lt e = =
- vollst. oh. Erfolg durchlaufen
Austritt am :l (Abbruch vor Beendigung
1 Avictritt am  f T

Papiere Oberwiesen an l:l.
Austritt Bildungsgang am l:l

]
O
D Abschluss Ende Bldg. vollst. mit Erfolg durchlaufen
Mur Schiler chne Austrittsdatum
D bei Poolstunden berdcksichtigen?
Sammeldnderung durchfdhren



https://www.asv.bayern.de/doku/rs/up/zielklasse_fuer_kommendes_schuljahr_setzen
https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schnittstellen/konsistenzpruefung/2/schbsausbildung

4. Anlegen des Planungsschuljahres

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe Bayerisches Staatsministerium
Schulische Daten || @ @ | Gewahltesschuliahr 2023/24 flr Unterricht und Kultus

Schiler »
Oberstufe "

Leistungs- und Zeugnisdaten » El Neues Schuljahr einrichten X

Personal l'
Unterricht I

Meues Schuljahr

Aktuelles Schuljahr |2023,-’24 |

Unterrichtsplanung I

Unterrichtssituation W Neues Schuljahr |2024J’25 |

Verwaltung M - Passwort andern N |9355 . I:|
Ausgabeeinstellungen [E7 Neuaufnahme - Designmodus v

ASVBenutzer abmelden Sammelanderungen Klassen iibernehmen Lehrkrafte und nicht unterrichtendes Personal Gbernehmen
ASV beenden Alt-F4 Datenpriifung

s

Wertelistenpriifung Klassenlefter
Lehrkrafte ausgenommen mit Abgang vor dem US-Stichtag

Zeugnisschablonen 5
n FEITIE [/l nues ausgenommen mit Abgang vor dem US-Stichtag

EO0

2% Textbausteinebibliothek Fachklassengliederungsnummer

MNeues Schuljahr einrichten L\,
15 Berichtsbibliothek

Pflicht-/wWahlpflichtunterricht (Matrix) Gbernehmen Besonderen Unterricht (bernehmen

O

Alle Unterrichtselemente (auBer Qualifikationsphase) Unterrichtselemente |:| alle (auBer Qualifikationsphase)

Abweichungen von der Stundentafel [+ [ diff. sport / EBSU
Zuordnung von Lehrkraften zu |:| Wahlunterricht / Arbeitsgemeinschaft
Unterrichtselementen beibehalten: D Ergdnzungs-/Férderunterricht

bei keinem Unterrichtselement

bei allen Unterrichtselementen Zuordnung von Lehrkréften zu

o ) Unterrichtselementen beibehalten: Eigenschaften der Unterrichtselemente iibernehmen:
Weiterfihrung im Turnus (VS, V5F) o )
- bei keinem Unterrichtselement Farbgebung
nur fir einige Facher: : .
bei allen Unterrichtselementen Bemerkung
nur fiir diff. Sport / EBSU Schutz

(kommaseparierte Eingabe der Fachkirzel)

Eigenschaften der Unterrichtselemente iibernehmen:
Schilermerkmale Gbernehmen

Farbgebung
Bemerkung I:‘ Ganztagsmerkmale dbernehmen (Gebundene Form wird immer Gbernommen)
Schutz I:l Unterrichtsbefreiungen dbernehmen

I w | @ Neues Schuljahr einrichten ] ‘ Q Abbrechen




5. Nachpflege / Sammelversetzung

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Schulische Daten P S eeevey Bayerisches Staatsministerium
Schiler » 3 Schulerdaten - fur Unterricht und Kultus
Oberstufe » Facherwahl
i - i " N fnahme - Erf d -

Leistungs- und Zeugnisdaten euaufnahme assungsmodus E] Sammelversetzungen von Schiilern %
Personal ] Abschlussprifungen r
Unterricht » Sammelversetzungen -
Unterrichtsplanung Schule [5013  |w |Staatfiche Berufsschule | Coburg
Unterrichtssituation
Verwaltung Ausgewahltes Schuljahr Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
Ausgabeeinstellungen Schuljahr 2023724 HPM11 POL O Schuliahr 2024/25 [+ HPM12_3 vl
ASV Benutzer abmelden . - -
ASV beenden Alt-F4 MName, Vornamein) - Geschlecht Rel. Beruf Anzeigeform Mame, Vorname(n) 4 Geschlecht Rel.

L M RK Polsterer

L5 o M ol B M EV Polsterer

mmee wn Ew ow M ETH Polsterer

———— M ETH Polsterer

mEm mEs M RUBES Polsterer
T S—p— w EV Polsterer
fimm M EV Polsterer

c Sammelversetzung stornieren B Sammelversetzung ausfihren

Amtliche Schulverwaltu



6. Fragen zum Teil 1

Bayerisches Staatsministerium
flr Unterricht und Kultus

Fragen zum Schuljahreswechsel — Teil 1

dSV



7. Durchfuhrung eines Schilerexports bzw. -imports

Export der Stammdaten an der abgebenden Schule Bayerisches Staatsministerium
flr Unterricht und Kultus
Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezqgene Funktionen E|”£enster I_-
FE::: | .E - ] 3% ‘ﬁ; @ € Bankverbindungen L
- i Gastschulverhaltnis [
| Start X Hm‘ Stundenplan 4
CREDXE| EHHMA P W Mg Bestandsbericht ]
KEiecc fikbi=enamppe m Textbaustein einflgen [
‘BTEIOA | Erziehungsberechtigte tauschen .
- . Schiler importieren 7
Klassenleitung: Herr Christoph Rosenbaum, K{ussen‘ Vorlage - Betreuung Details 1
| Im‘o" GFUﬂddEtEﬂ” Anschr\'ften"Laufbahn HUnterric‘ Stammdatenexport u
— Perséinliche Daten | Offline-Erfassung i
MNamensbestandteile | uljdhriger Wiedereintri r
prrllii e Jnters.cm‘an ge. Niedereintritt |
Generiere Zeugnisnotenzeilen L
Geschlecht / Anrede  |M :
Bl Stammdatenexport x
e e
Im sich 6ffnenden Fenster nach Jahrgangsstufe und Klasse filtern und die
: entsprechenden Schiiler Gber einen Klick auf den Doppelpfeil nach rechts in
o —— das Auswahlfenster fiir den Export schieben.




7. Durchflihrung eines Schulerexports bzw. -imports

[El stammdatenexport

Schule

x

schuljahr 2022723

jahrgangsstuf

Jgst 10 BTE10A
Jgst 10 BTE10A4
sgst 10 BTE10A
Igst 10 BTE10A

Jgst 10 |l [sEr08

Name, Vornamein) Jahrgangsstufe Klasse/Klassen

Ausgewshlte Schiler fiir Stammdatenexport

N = B

Jgst 10 BTEI0A
Jgst 10 BTEI0A
Igst 10 BTE10A
Igst 10 BTE10A
. Jgst 10 BTEIDA

[ schueler_stammdatenexport.xls

Dateiname: |Sehueler_Stammdaten expart 000t

Dateityp:  |Excel

™|

Bayerisches Staatsministerium
fur Unterricht und Kultus

Die Schiiler sind nun im rechten Feld sichtbar und die Schaltflache , Export
durchfihren” wird aktiv.

— w10 srei0n
[Tl J:sl 10 BTE10A
Jgst 10 BTEIDA
S 4 Luswahl (alle/keinen) k) 10 | Auswahi (alle/keinen) |
Export abbr!chewnﬂ durchfihren I
[ Bitte wahlen Sie aus, wohin der Stammdaten-Export geschrieben werden soll! X
xl & e cifeEe Die Datei kann anschlieBend im ausgewahlten Verzeichnis gespeichert werden.

Idealerweise erganzt man im Dateinamen die eigene Schulnummer
(Schueler_Stammdatenexport_XXXX.xIsx), so kann die aufnehmende Schule die
Datei einfacher zuordnen.

| AnschlieBend kann diese Exportdatei (iber das OWA-Postfach an die aufnehmende Schule (E-Mail-Format:

Schulnummer@schulen.bayern.de) versendet werden.

asv.

Es wird empfohlen an die OWA-Mail zusatzlich den Bericht S241 (Versand der Schiilerpapiere BERS)
anzuhangen. Aus diesem kann auch die benétigte Ziel-Schulnummer entnommen werden, wenn das Feld
Papiere tiberwiesen an im Schilermodul im Reiter Ein-/Austritt gepflegt wurde.


mailto:Schulnummer@schulen.bayern.de

7. Durchflihrung eines Schulerexports bzw. -imports

Offnen der Importdatei in Excel und Aufbereitung:
| A | B | = | D | E | E | G | H | I | J | K

1 ‘Klasse Name Vormmame Rufname Geburistac Geburtsda Geburtsort Geburislan Geschlech Konfessior RU |

2 |09A 04.04 200 G Coburg D M OR ETH |

3 !OQA 02.10.200: G Coburg D w EV EV |

4 _iOQA 04.02.200t G Coburg D M EV EV |

4] |09A 16.04.200'G Coburg D 1] EV EV |

Ersetzen von Daten folgender Spalten:

= Klasse: Hier muss die Klasse stehen, in die die Schiler importiert werden sollen.

AbgebendeSchule: Nummer der Abgebenden Schule eintragen bzw. Giberschreiben
Anmeldung am: Neues Datum setzen
Eintritt am: Neues Datum setzen

Leeren folgender Spalten (nicht den Spaltennamen |6schen):

RU

Schuleintrittam
Gastschuler/Schulerstatus
Austrittsdatum
Lokales_ DM

https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/import/grunddatenimport

OV

Bayerisches Staatsministerium
fur Unterricht und Kultus


https://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/import/grunddatenimport

7. Durchfuhrung eines Schilerexports bzw. -imports

AnschlieBend kann die xIsx-Datei liber das Schiilermodul — Modulbezogene

Funktionen — Schiiler importieren in ASV importiert werden.

Gastschulverhaltnis »

Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe El Schaler Import
WEMiIEE g @0F @ Bankverbindungen ¥ Sewshlt Import-Workflow Schiilerdaten

Uber diesen Link kénnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Amtliche Schulverwaltung

Vorlage - Betreuung Details

| start X | 44 Schiiler X Stundenplan » Verlage fir Importdatei
EEXE| M4 P Mg Bestandsbericht 9| S
E <7 =S

Klasse / Klassengruppe Fan I Textbaustein einfligen

Erziehungsberechtigte tauschen — XAASV\Stammdat
[BHO11A_Hochbaufach. |@ |[eir st |

Schiiler importieren
Klassenleitung: Herr Guido Nothnagel, Klassenragun rerricht:

Auswabhl einer gefiillten Importdatei

ler_: txls.

Lade Importdatei [ schiler mit gleichem lokalem DM aktualisieren

Ladeprotokoll

[] Nur fehlerhafte anzeigen

[#] Fehler: "schaler bereits verhanden in ASV" nicht anzeigen

Schiler bereits

Datensatz  Name Vorname Klasse oK
vorhanden in ASV

Bayerisches Staatsministerium
fur Unterricht und Kultus



8. Fragen zum Teil 2

Bayerisches Staatsministerium
flr Unterricht und Kultus

Fragen zum Schilerexport/-import — Teil 2

dSV



Bayerisches Staatsministerium
flr Unterricht und Kultus

Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit und lhr

Interesse am Unterstltzungsangebot.

Wir wiinschen Ihnen einen schonen

Nachmittag.

dSV



