Liebe Kolleginnen und Kollegen der staatlichen Grund- und Mittelschulen in der LHM,

um die Accounterstellung fiir Verwaltungsnetz, zentralen Einstieg und — mittelfristig — auch fiir das
padagogische Netz zu vereinfachen, ist ein neuer Prozess ausgearbeitet worden, bei dem einige
Felder in der ASV eine zentrale Rolle spielen. Bitte bereiten Sie diese Felder in lhrer ASV
entsprechend sorgfaltig vor, damit die Zugange kiinftig automatisiert ohne langwierige
Ticketerstellungen etc. erzeugt werden kénnen.

Sie haben dazu bereits eine Anleitung in der Kundeninformation der LHMS erhalten, hier noch einmal
etwas gekirzt speziell fiir den GMS-Bereich:

Zugang zum Verwaltungsnetz, Zentralen Einstieg und — demnachst —auch zum

padagogischen Netz

Fiir die Accountanlage wird kiinftig gepriift, welche Haken bei einer Lehrkraft im Reiter Dienst gesetzt
sind. Die Pflege dieses Reiters ist nur der Stammschule moglich und muss insofern auch fir die
Kolleginnen und Kollegen vorgenommen werden, die im Schuljahr als mobile Reserven etc.
eingesetzt sind.
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o Zugang zum Verwaltungsnetz

Der Haken bei Nr. 3 steht fiir einen generellen Zugang zum Zentralen Einstieg und soll mittelfristig
auch den Zugang zum padagogischen Netz ermdoglichen. Er ist die Basis fiir eine Accountanlage.
Daher muss er jetzt schon bei allen Lehrkraften sowie weiteren Nutzern gesetzt werden, die aktiv an
Ihrer Schule tatig sind.

Accounts von Lehrkraften, die sich derzeit in Elternzeit etc. befinden, bleiben bestehen, wenn der
Haken gesetzt bleibt. Das Entfernen des Hakens fihrt nach der Umstellung auf das neue System erst
zur Deaktivierung und nach einigen Wochen zur Léschung der vorhandenen persénlichen Daten,
bitte beriicksichtigen Sie das und informieren Sie das Kollegium in diesen Fallen entsprechend.

Achtung: Bei Fachlehrkraften, mobilen Reserven etc. muss der Haken von der Stammschule gepflegt
werden!



Der Haken bei Nr. 4 erzeugt einen Account fiir das Verwaltungsnetz, er muss also bei allen Personen
gesetzt werden, die mit diesem Netz arbeiten. Im Hinblick auf das Lehrerkollegium betrifft dies
mindestens Schulleitung, Stellvertretung und System- bzw. Anwenderbetreuung. Wenn Lehrkréafte
an lhrer Schule mit der ASV arbeiten, setzen Sie bitte auch bei ihnen den Haken.

Wie auch bei den padagogischen Zugangen fihrt ein Entfernen des Hakens erst zur Deaktivierung
und nach Ablauf der Loschfrist zur endgiiltigen Entfernung der personlichen Daten.

Sehr dhnlich dazu werden auch die Zugange fiir die Verwaltungskrafte angelegt, diese pflegen Sie
bitte im entsprechenden Reiter ein unter:
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Dort setzen Sie bei den Stammdaten den Haken fiir das Verwaltungsnetz. Bitte setzen Sie auch hier
unbedingt den Haken fiir den Zugang zum padagogischen Netz (aktuell erst mal fiir den Zentralen
Einstieg), da damit eine Accountanlage generell ermdoglicht wird.

Falls Sie die Personalnummer von Personen des Verwaltungspersonals notieren mdchten, ware das
im Feld ,Arbeitsrechtliche Zusatzangaben’ moglich:
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Bei mehreren Personen im Verwaltungspersonal gehen Sie bitte jeweils analog vor.

Mitglieder der THV erhalten ihren Zugang nicht Gber die ASV, als stadtische Angestellte bekommen
diese ihre Zugangsdaten direkt tiber die Stadt.

Die Erstellung und Deaktivierung der Accounts wird jeweils Giber Nacht vorgenommen, erfolgt also

mit ein wenig Zeitversatz. Die Zugangsdaten fiir neu erzeugte Accounts werden an die hinterlegten
Fiihrungskrafte verschickt. Die Ubersicht dariiber, wer als Fiihrungskraft hinterlegt ist, wird derzeit

monatlich an die Schuladresse gesandt.

Rollenvergabe
Damit klnftig auch die entsprechenden Berechtigungen und Laufwerke automatisiert korrekt
zugeordnet werden konnen, ist es zudem notig, die Funktionen Schulleitung, Stellvertretung und

Systembetreuung sowie falls moglich die Anrechnungen bei den entsprechenden Personen
einzutragen.

Im Unterschied zu den oben gesetzten Haken muss dies aber fiir jedes Schuljahr extra vorgenommen
werden, da sich die Funktionen und Anrechnungsstunden mit dem Schuljahr andern kénnen.

Die Eintragung erfolgt im Einsatzreiter mit der Schulnummer bei den entsprechenden Personen:
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Sollte eine Person mehrere Funktionen innehaben, z.B. Stellvertretung und Systembetreuung,
vergeben Sie beide Rollen, jeweils in einer eigenen Zeile.



Falls an lhrer Schule mehrere Personen die Systembetreuung tGibernehmen, tragen Sie das bitte auch
bei den Funktionen dementsprechend ein. Bei den Anrechnungsstunden ist eine Eintragung nur
moglich, falls mehr als eine Stunde zur Verfligung steht —im GS Bereich also in der Regel nicht.
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| Kann auch bei mehreren Personen eingetragen werden! |

Tragen Sie bitte die Funktionen bitte auch im neuen Schuljahr (Planungsschuljahr) ein, soweit Sie
schon wissen, wer sie einnehmen wird bzw. holen Sie das nach, sobald die Besetzung feststeht, damit
keine Berechtigungen verloren gehen.

Alle anderen Lehrkrafte erhalten automatisch die Berechtigung/Rolle Lehrkraft, hier miissen Sie
nichts eintragen.

Wichtig:

Da die padagogischen Zugange aktuell noch nicht auf diesem Weg erzeugt werden, ist leider
trotzdem zu Beginn des neuen Schuljahres noch die Ausspielung der Lehrer- und Schiileraccounts aus
der ASV und die Einspielung ins SMCWEBV durch die AWBs nétig.

Wenn Sie Fragen zur Eintragung in ASV haben oder dabei Unterstiitzung bendtigen, wenden Sie sich
bitte an lhre ASV-Multis.

Bei Fragen hinsichtlich der Zugange zum zentralen Einstieg, dem Verwaltungsnetz oder dem
padagogischen Netz wenden Sie sich bitte an den Servicedesk der LHMS.

Viele GriuRRe

lhr ASV-Miinchen Team GMS



