
 

Schulungskonzept Oberpfalz - Rahmenbedingungen 
 

Anzahl der Schulen rund 340 Schulen 
davon 285 neue Schulen, rund 250 Schulleitungen 
 

zu schulendes Personal Wie bei der Arbeit mit WINSV sollen/müssen an jeder Schule 
drei Personen (Schulleiter, Stellvertreter, VA) über vertiefte 
Kenntnisse im ASV verfügen.  
Der Teilnehmerkreis im RBZ beträgt somit rund 750 Personen. 
 

Äußere Bedingungen Durch die heterogene Zusammensetzung der Schulungsteil-
nehmer ist eine Begrenzung auf 15 Teilnehmer pro 
Präsenzschulung zu empfehlen. Für praktische Übungen soll 
jedem Teilnehmer ein EDV-Arbeitsplatz zur Verfügung stehen. 
Für den RBZ Oberpfalz bedeutet das konkret: 
Bei 15 Teilnehmern pro Präsenzfortbildung werden 50 
Veranstaltungen je Schulungseinheit benötigt. 
Das ist personell, räumlich und finanziell nicht zu stemmen. 
 
Alternativen: 
- pro Präsenzschulung 15 Schulhausteams (max. 45 Personen) 
- 1 Vertreter je Schule nimmt an der Veranstaltung teil und 
multipliziert die Schulungsinhalte (Informationsverluste) 
- Verzahnung von Präsenzfortbildungen (RLFB) mit 
Onlineangeboten (eSessions etc.) zwingend erforderlich 
 

Zielsetzungen - einheitliches Konzept in allen Schulamtsbezirken 
- konkrete und punktgenaue Unterstützung bei der Bearbeitung 
anstehender Aufgaben 
- Vermittlung von Fertigkeiten für die Abbildung des 
Schulalltags in ASV 
- Bereitstellung zielgruppendifferenzierter Dokumentationen 
- Aufbau eines abrufbaren Angebots 
 

 
 
Im Folgenden werden Zeitfenster vorgegeben, die genauen Termine für verpflichtende 
Präsenzveranstaltungen werden von den Multiplikatoren in Absprache mit den Schulämtern 
festgelegt. Über zusätzliche Termine für Onlineangebote mit Adobe-Connect erfolgt eine 
Abstimmung in MEBIS. Der Termine werden zeitnah in MEBIS eingestellt. 
 
 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Unterschiede im 
Datensatz von WinSD, 
WinLD und ASV 
 
Altdatenpflege 
Vorbereitung von 
WinSD und WinLD auf 
den Altdatenexport 
 
FAQ 
 

ab 03/2016 Onlineschulung 
evt. Präsenz 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect 
zu den 
ausgewählten 
Themen 
 
 

verpflichtend 
R oder KR, VA 

Hinweis auf 
Onlineangebot 
über Schulamt 
 
Multiplikator 
LTM 



Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Installation von ASV 
 
Administration der 
Software 
(Updates, Sichern und 
Rücksichern) 
 

ab 05/2016 Onlineschulung 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect 
zu den 
ausgewählten 
Themen 
 
bei Bedarf 
Präsenz 
 

verpflichtend 
ASV-Betreuer  

Multiplikator 

     

     

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Fortbildungsmöglichkeiten 
Supportstruktur 
 
Überblicksinformationen 
ASV (Oberfläche, 
Grundfunktionalität) 
 
Benutzerverwaltung 
Rechte und Rollen 
 
ADÜ 
Datenexport aus WINSV 
Datenmigration in ASV 
Fehler finden 
Fehler bereinigen 
 

ab 10/2016 Präsenz  
1. Halbtag 
 
bei Bedarf 
Online-Sitzung 
über Adobe-
Connect zu den 
ausgewählten 
Themen 

verpflichtend 
R, KR, VA 

Multiplikator 

Bausteine Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Datenpflege/-prüfung in 
ASV nach der ADÜ 
 
Berichte, Listen, Filter, 
Wordschablonen 
 
Vorbereiten der US 
 
FAQ 

ab 10/2016 Präsenz  
2. Halbtag 
 
bei Bedarf 
Online-Sitzung 
über Adobe-
Connect zu den 
ausgewählten 
Themen 
 

verpflichtend 
R oder KR, VA 

Multiplikator 
 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Arbeit mit den 
Schülermodul/Fächerwahl 
 
Schülerneuerfassung 
 
Abbilden des Schulalltags 
in ASV 

ab 10/2016 Präsenz  
3. Halbtag 
 
bei Bedarf 
Online-Sitzung 
über Adobe-
Connect zu den 
ausgewählten  
Themen 
 
 

verpflichtend 
R oder KR, VA 

Multiplikator 



Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Abbildung der 
Unterrichtssituation 
 
im Lehrermodul 
 
beim Unterricht/Matrix 
 
im Klassenmodul 
 
Bearbeiten von 
Fehlermeldungen, FAQ 
 

ab 11/2016 Präsenz  
4. Halbtag 
 
bei Bedarf 
Online-Sitzung 
über Adobe-
Connect zu den 
ausgewählten 
Themen 
 

verpflichtend  
R oder KR 

Multiplikator 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Zeugniserstellung Ab 12/2016 Onlineschulung 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect zu 
den ausgewählten 
Themen 
 
bei Bedarf Präsenz 
 

R oder KR, VA Multiplikator 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Neues Schuljahr 
anlegen 

ab 01/2017 Onlineschulung 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect zu 
den ausgewählten 
Themen 
 
bei Bedarf Präsenz 
 

verpflichtend 
R oder KR 

Multiplikator 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Unterrichtsplanung ab 03/2017 Onlineschulung 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect zu 
dem ausgewählten 
Thema 
 
bei Bedarf Präsenz 
 

verpflichtend 
R, KR, VA 

Multiplikator 

Baustein Zeitfenster Format Zielgruppe zuständig 

Abschlussprüfungen Ab 05/2017 Präsenz 
5. Halbtag 
 
bei Bedarf Online-
Sitzung über 
Adobe-Connect 
 

verpflichtend 
R, KR, VA der 
MS 
 

Multiplikator 
 

 


