ASV Unterrichtsplanung (GS & MS)

ASV Team AM-AS: M. Ott & H. Rabl (Stand: Februar 2023)

Grundlage jeder Unterrichtsversorgung ist stets das jeweils aktuelle KMS zur
Klassenbildung sowie dazugehdrige Bestimmungen.

Das neue Schuljahr muss angelegt sein:
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/neues schuljahr

1. Datensicherung
2. Aktualitat prifen
1. a) Datei - Verwaltung - Wertelisten priifen aktivieren
2. b) Datei - Verwaltung -> Aktualisierung der Anwendungsdaten
3. c) Datei - Verwaltung - ASD-Schnittstelle ->Reiter Update Wertelisten
->Aktualitat priifen
4. d) Datei - Verwaltung -> Sicherung-» Vollistandige Sicherung

Arbeitsschritte zur UP (Unterrichtsplanung):

3. Pflege der Klassen + Schiiler im neuen Schuljahr (Planungsschuljahr)

v GMS - fur alle, die Kombiklassen (DK, Flex, FZ, ...) haben: Bitte die Klassen im Feld
Klassenname mit Buchstaben am Anfang versehen: JK1/2, DK1/2, FIx1/2, ... usw. Das
kann nach der US Ende Oktober wieder gedndert werden, wenn gewiinscht.

v/ GS: Datenschutz bei Org-Klassen:
http://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/neues_schuljahr/vorbereitu

ng/ruecksteller

v GS: Riicksteller, die im Schuljahr 23/24 eingeschult werden erhalten bei
Einschulungsart ein R, Schiiler des Einschulungskorridors erhalten ein K.

v GS: Erstklassler bekommen alle das Eintrittsdatum 01.08.2023 (das Anmeldedatum
muss vor dem Eintrittsdatum liegen, ggf. Datum der Schuleinschreibung) v~ MS:

Funftklassler bekommen alle das Eintrittsdatum 01.08.2023

v/ GMS: Im Reiter Laufbahn unten die Fremdsprachenfolge Englisch per
Sammeldnderung bestlicken.

v GMS: Sind alle Klassen nur mit einer Klassengruppe ausgestattet?

Nein: Sammelversetzung der S und I6schen der KGr. (iber modulbezogene
Funktionen
Ausnahme: Flex und Jgst.-Ubergreifend
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Nachlese Sammelversetzung:

http://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/sammelversetzung/start
Nachlese Klassengruppe: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/gs klagru_bild

v/ Austritte eintragen/ Abschlussklassen GS und MS: Bei Austritten ist das
Austrittsdatum zu setzen sowie das Ziel der Jahrgangsstufe am Ende des letzten
Schuljahres zu setzen.

Nachlese https://www.asv.bayern.de/doku/gms/schueler/schueler einaustritt

Nachlese
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/zielklassen/abschlussklassen

v Sind die Zielklassen fiir das weitere Schuljahr eingetragen?
Ausnahme: Organisationsklassen erhalten Buchstaben (z. B. AUS) — keine Zahlen (4X)
Nachlese: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/zielklassen

v Sind alle Klassen mit der richtigen Klassenart versehen?
Achtung: der Name einer Klasse hat nichts mit der Art zu tun!
Nachlese: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/klassen/klassenarten/start

v/ Die Planzahlen kénnen nun im Modul Klassen = Reiter Klassengruppen - unten
im Reiter PLAN eingegeben werden.

4. Tabellenansicht: einfache Vervollstiandigung erforderlicher Daten

Im Modul Schiiler kann tber das Icon '”U,,Tabe//enansicht 6ffnen” auf einen Blick
nachgesehen werden, ob z. B. bei allen Schiilern Bekenntnis und besuchter RU eingepflegt
ist. Fehlende Infos kdnnen sogleich erganzt werden.

|
In dieser Tabellenansicht kénnen hieri@iauch andere Spalten eingestellt/eingepflegt
werden: z. B. Ansprechpartner, Geburtsdatum, Staatsangehorigkeit, ....

Sollte die gewlinschte Spalte immer noch nicht dabei sein, wieder L@]klicken und ganz unten
die Tabelleneinstellungen 6ffnen.

5. Planzahlen setzen

Kurz- und Religionsklassenbildung der UP:

Bei den Klassen kdnnen unter Modul Klassen - Reiter Klassengruppen - unten im Reiter
PLAN die Planzahlen manuell eingetragen werden oder durch Driicken des Buttons

|7 schilerz. berechnen

Achtung: Diesen Button bitte nicht mehr benutzen, wenn eigene Zahlen eingegeben wurden,
sonst werden diese mit den IST-Zahlen tberschrieben!

Nachlese: https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung



ASV Unterrichtsplanung (GS & MS)

ASV Team AM-AS: M. Ott & H. Rabl (Stand: Februar 2023)

Kurz- oder Religionsklassenbildung der UP

Sie arbeiten im Planungsschuljahr (roter Balken am unteren Fensterrand).
0 Ab der UP 2021 sind personalisierte Anforderungen der kirchlichen Lehrkrafte maglich.

Hinweis:

Die vorbereitenden Schritte (Austritte, Zielklassen, etc.) missen bereits durchgefiihrt sein. Sollte dies noch nicht erfolgt sein,
fiihren Sie zunachsl diesen Arbevlsschrm aus. Bel der Eingabe der Planzahlen muss sehr sorgfiltig gearbeitet werden, da sie
mafgeblich fir die Plausibilisierung der Unterrichtselemente in der Matrix sind. Auf Abweichungen und Fehler werden Sie nach
einer Datenpriifung hingewiesen

Folgen Sie bitte diesen Schritten zur Erstellung der Kurz- oder Religionsklassenbildung:

rten Kontingente

Alle wichtigen Schritte sind hier genau aufgefiihrt!

6. Facher in der Matrix

> Uberpriifung der giiltigen Facher unter Beriicksichtigung des LP+

> Rote Facher unter Datei - Schulische Daten ->Féacher rausloschen; hier darf aber in Matrix
und BU kein Unterricht mehr vermerkt sein. Dann kann man I6schen. > MS:

www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/lehrplanplusms

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/sportunterricht

SPORTINDEX = Anzahl aller Sportstunden m+w+dsu nach Jahrgang bzw. Koppelung, dann Teilung durch
Anzahl der Basissportgruppen m+w .

In 5+6 betragt dieser Wert 3 (= 2 BSP ergeben 1 DSU zusatzlich). In 7-10 betragt dieser Wert
mindestens 2,5 (nicht weniger!) (= 2 BSP ergeben 0,5-1 DSU)

> Facher fur die Matrix bestimmen, Spaltenzahl einstellen (z. B. flir Ganztagsklassen,
Gruppenteilungen WG & Co.,...)

> Facher Gber Modulbezogene Funktionen sortieren

>  GMS: Klassen im Modul Klassen = Reiter Besonderheiten - Haken setzen oder rausnehmen
,Klasse in der Matrix flihren”. Org-Klassen nicht in der Matrix anzeigen!!!

7. Religionsklassen, Koppeln, Teilungen, ... bilden in Matrix
* Koppeln behalten, umbenennen oder neu einrichten
* Teilungen behalten, umbenennen oder neu einrichten

*  Abweichungsgriinde eintragen

Nachlese: https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/matrix

«  Anderungen in der Matrix-Budgetierung beachten:
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Geplante Schiilerzahlen aus Klasse in Matrix eintragen.

Dazu die Matrix 6ffnen

und folgende Einstellungen wahlen:

Danach alle RU-Koppeln eintragen und

Gruppen teilen, bilden oder klassenibergreifend arbeiten.

, Taschenrechnersymbol klicken L

"V I@ In allen Unterrichtselementen der Schule ... I

"’ I geplante Schalerzahl soweit moglich ak‘tualisierenl

7 5
E Schiilerzahlen aktualisieren ﬂ
Schiilerzahlen in den Unterrichtsel ten der Schule 2608
O Im dhlten Unterrichtsel: t (aktive Zelle) ...

O In allen Unterrichtselementen der Schule in denen die Schalerzahl 0 ist ...

[] tatsachliche Schiilerzahl erneut auszahlen

D Schalerzuordnung automatisch aktualisieren
und tatsachliche Schulerzahl auszahlen

D geplante Schalerzahl soweit moglich aktualisieren
ansonsten auf 0 zurucksetzen

Ausfihren l | Abbrechen

http://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/budget

ACHTUNG: In handisch ergdnzten Planzahlfeldern andert sich dann auch alles — das Handische erst

ganz zum Schluss machen.

Nachlese Matrixarbeit allgemein: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/start

8. Religionskrafte beantragen (Allgemeine Anforderung- Personalisierte Anforderung)

Offnen mit Datei > Unterrichtsplanung - Personalverinderung.
Je Konfession EINEN neunen Datensatz erzeugen. KEINE personenbezogenen Anforderungen

tatigen.

Folgende Felder fiillen:
1) Konfessionsart
2) UPZ gesamt
3) ist immer REL
4) ausfillen nach Konfessionsart
5) istimmer O

Start X ‘ Personalveranderungen X

SEDX Hur»ND ~sRB vE®F| @

L g mob.Reserve Ursache hierzu
o ant [k [ kircht ehrkrapt o an [ReL Z\N:ﬂglon nicht abgedeckt
O [ e | [ [@
Lehramt L [ ——
abgelprofun =

Lehrbefahigung ‘K @ Kath. Religionsichre

Lehrerlaubnis ‘K @ Koth. Bevolimachtigung

T |
Personalangaben hierzu
O [ o]

T @

Familienname

Kirchliche
Lehrerlaubnis

Vornamen
Amtsbez. @

Stammschule [}

6) Die Summe aller geforderten Stunden hier angezeigt
7) EINTRAGEN NEU: Bitte im Bemerkungsfeld eintragen, wie viele Rel-Lehrer man benoétigt,
um alle Koppelungen und Einzelstunden bedienen zu kénnen

Bemerkung hierzu

Gesamtubersicht

summe Anforderungen |10

Summe Uberhang |

sl =]

Summe Vorschlag mobile Reserve |

|__Ale Anforderungen lschen

Fiir den Fall falls, dass Personen bereits eingetragen und libermittelt werden sollen:

Folgende Felder fiillen:

1) Konfessionsart
2) UPZ gesamt
3) ist immer REL
4) ausfillen nach Konfessionsart

5) hier N eintragen:
Tragen Sie anschlieBend den
Vornamen und den Nachnamen ein.
Sollte die PKZ der Lehrkraft bekannt sein,
koénnen Sie diese auch eintragen.

start X | Personalveranderungen X

JEDX MU P NS ~<hal 08

L a g mob.Reserve
o At (K |8 kirchl Lehrkroft
o wez |10

Lehramt =

abgelprifuna

gms:religionsklassenbildung:doku_gms_anfokirchllk.png
Lehrbefalnguny = W A nempomenre

Lehrerlaubnis K © Kath Bevollmachtigung

e Jlwiso comnce @

Kirchliche
Lehrerlaubnis

Personalangaben hierzy
)
mz (13 | 061282 3 @
Familienrame  Plarrer
Vormamen  Peter
Amtsbez. PY (1]

Stammschue 9317 © 57645 Minchen

Anforderung mit personalisierten Angaben einer Lehrkraft iiber die PKZ

®4q

L]

Ursache hierzu
At |REL |w | Religion nicht abgedeckt
E PKZ |ej

Familienname

Bemerkung hierzu

| Gesamtabersicht

Summe Anforderungen 10

summe Oberhang 0

Summe Vorschlag mobile Reserve 0

Alle Anforderungen loschen

g{



ASV Unterrichtsplanung (GS & MS)

ASV Team AM-AS: M. Ott & H. Robl (Stand: Februar 2023)

Nachlese: http://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/kirchlichelehrkraefte
9. Budgetierung BU und Lehrermodul

Im Planungsschuljahr miissen bei den LKs die Anrechnungsstunden geléscht werden, sofern
diese der LK im neuen Schuljahr nicht mehr gehoéren. Aber keine Kollegen wegen der
Verteilung extra anlegen!! Dann lieber bei altem Stand belassen.

Auf jeden Fall miissen die Anrechungen: Bag, D_VORKURS und KOOP_KG_GS geldscht sein.

=> Eintragungen fiir die Budgetierung beachten:
http://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterricht/budget
Budgetbericht: Rote Berichtsbibliothek - Datenbereich Schulen - Budgetbericht

Nachlese: https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/lehrermodul

Nach Eingabe der Daten in der Matrix sollte eine Datenpriifung fiir den Bereich Schiiler /
Klassen / Unterrichtsdaten im Bereich Schulen durchgefiihrt werden. Das folgende Bild
zeigt die richtige Auswahl:

ASVAbgabe PV__DST_ALLE_UP UP: PL-Prufungen fir die UP-Abgabe (Lehrkrafte, b
ASVAnforderungen_PV__DST__ALLE__UP UP: PL-Prufungen fur die UP-Abgabe (Personalveranderungery Betriebe

ASVFach_UP_DST_GMS UP: PL. ngen fir die UP-Abgabe (L BlockgruppervBiocke
ASVVersetzungen_PV_DST_ALLE_UP UP: AL ngen fir die UP-Abgabe Faicher / Fachgruppen

Nachlese: https://www.asv.bayern.de/doku/gms/religionsklassenbildung/plausipruefung
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10. Datenpriifung

Datei - Verwaltung - Datenpriifung: die Daten in den Bereichen Schiiler, Klassen, Unterrichtsdaten priifen
lassen mit den Bezeichnungen UP
Auswahl der Datenpriafung (Ablauf)

Prifung/Ablauf Beschreibung - |P§|
Oktob isti

A

ASVKlasse_UP_PKL_GMS

= Darauf achten, dass alle Klassen ausgewahlt/markiert sind.

11. Dateniibermittlung

Wichtig: Keine Schulanféiinger bei ASD anmelden! und die Links/ Nachlese zur Dokumentation in ASV genau
beachten!!! => hier werden sonst ggf. Schiilerdubletten erzeugt Datei - Verwaltung - ASD-Schnittstelle
- Ubermittlung aus ASD

e Vorbereitung der UP-Abgabe: Daten abholen/ Lehrerdaten Gibernehmen/Ansprechpartner UP
eintragen

Nachlese https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/lehrer aus asd/vorbereitung

v/ Daten abholen
v/ Lehrerdaten libernehmen, aber hier alle Eintragungen verwerfen

v/ Ansprechpartner zur UP eintragen

«  Ubermittlung der UP: Datei - Verwaltung - ASD-Schnittstelle - Ubermittlung an ASD

v/ Daten libermitteln

v/ Quittungen abholen

Nachlese

https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/lehrer_aus_asd/uebermittiung
Bei der Ubermittlung nach Variante 3 (ASV-ASD-SVS) muss nun nichts Weiteres veranlasst werden. Nach
Freigabe/ Ablehnung des Schulamtes werden die Daten (iber ASD ins SVS eingepflegt. Hier kann es im
Anschluss, wie gewohnt, zu weiteren Pflegearbeiten kommen.




