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Unterrichtsplanung (UP) an Grund- und Mittelschulen Referenten

Baustein 01 - Schulungsbaustein UP-Vorbereitung/Schuljahr anlegen

Formularbeginn
Formularende
Zielsetzung

In diesem Baustein sollen die Anwender die Vorgehensweise sowie die richtige Reihenfolge kennenlernen. Sie sollen dadurch in die Lage versetzt werden, die anstehenden Aufgaben mit Unterstützung von ASV zu bewältigen. 
Dieser Baustein ist die Vorbereitung der UP. Beim Anlegen des neuen Schuljahres wird die ASV entsprechend den Angaben mit Schülern, Klassen, Unterricht und Lehrkräften befüllt. Je sorgfältiger man hier vorgeht, desto weniger aufwändig wird dann die Bearbeitung der US zu Beginn des neuen Schuljahres sein. 


Schulungsinhalte

Formularbeginn
Formularende
Vorbereitende Maßnahmen (erst MS, dann GS)

Aktualität prüfen:
· Wertelisten
· Anwendungsdaten

Sicherung erstellen:
· Sicherung erstellen
· Video Schulscharfe Sicherung

Austrittsdaten einpflegen:
Schüler der abschließenden Klassen 
· GS: 4. Jgst
· MS: 9. und 10. Jgst
Video Schulscharfe Sicherung
· Sammeländerung

Abschlüsse einpflegen:
· GS: OV 
· MS: Abschlussinformationen liegen noch nicht vor

Zielklassen eintragen:
· GS: 
· 1a → 2a
· 4a → 5X 
· MS: 
· 5a → 6a
· 6a → 7X
Bei M-Zug: falls noch nicht bekannt, welche M-Klassen angeboten werden
· 9a → 10X
· 10a → 11X
· V1 → V2
· V2 → VX
(Wiederholer von Abschlussklassen können aus diesen Klassen genommen werden, indem bei diesen das Austrittsdatum entfernt und eine Versetzung in eine Klasse durchgeführt wird)

Sicherung erstellen:
· Sicherung erstellen
· Video Schulscharfe Sicherung

 dasselbe mit GS durchführen!
Formularbeginn

Formularende
Schuljahreswechsel 

· Hier sind Schulleiterechte vorausgesetzt
· Vorgang kann nur einmalig durchgeführt werden, außer man spielt Datensicherung zurück

Datei - Verwaltung - Neues Schuljahr einrichten
· Klassen übernehmen: Klassenleiter (x)
das bietet sich an, wenn viele LK im Turnus bleiben. Andernfalls kann man diese Option auch abwählen
· Lehrkräfte übernehmen (x)
Lehrkräfte, die eine Abgangsart und ein -datum haben, werden im neuen Schuljahr nicht benötigt
· Pflicht-/Wahlpflichtunterricht (Matrix) übernehmen:
· Abweichungen von der Stundentafel (x)
Falls vorhanden, macht das Sinn
· Zuordnung von Lehrkräften zu Unterrichtselementen beibehalten → bei keinem Unterrichtselement
weil evtl. sonst höherer Nachpflegeaufwand
· Besonderer Unterricht:
· Unterrichtselemente → alle
sonst muss das besondere Unterrichtsangebot der Schule neu eingerichtet werden (AGs, etc.)
· Zuordnung von Lehrkräften zu Unterrichtselementen beibehalten → bei keinem Unterrichtselement
weil evtl. sonst höherer Nachpflegeaufwand 
· Schaltfläche: Neues Schuljahr einrichten
das kann paar Minuten dauern…
[bookmark: _GoBack]
Ins neue Schuljahr wechseln:
· Löschen überflüssiger Klassen und Klassengruppen (evtl. vorher Sammelversetzung von Schülern in die gewünschten Gruppen)
· Ein Programmfehler legt bei manchen Klassen eine zusätzliche Klassengruppe an. Dabei wird meist der einen Klassengruppe der Unterricht und der anderen Klassengruppe die Schüler zugeordnet. Bitte prüfen und ggf. über die Sammelversetzung die Schüler aus Klassengruppe-2 und der Klassengruppe-1 zuführen. Anschließend kann die leere Klassengruppe-2 über die 'Modulbezogenen Funktionen' gelöscht werden.

Weiter mit der Eingabe der Planzahlen der Kurzklassenbildung im Baustein 02 


Informationen/Materialien
· interaktives Anleitungsvideo Vorarbeiten
· interaktives Anleitungsvideo Schuljahr anlegen

Formularbeginn
Formularende


Baustein 02 - Formularbeginn
Formularende
Erstübermittlung - Kurzklassenbildung

Formularbeginn
Formularende
Zielsetzung

In diesem Baustein lernen die Anwender die Schritte zur Kurz- bzw. Religionsklassenbildung kennen. Sie sollen dadurch in die Lage versetzt werden, die anstehenden Aufgaben mit Unterstützung von ASV zu bewältigen. 


Schulungsinhalte

· Eintragen der Planzahlen in den Klassen (Klassengruppen)
· Religionsklassenbildung
· Anforderung von Religionslehrkräften


Formularbeginn
Formularende
Informationen/Materialien

Wikiartikel 
· Pflege der Klassen
· Setzen der Planzahlen
· Zielklassen einpflegen

Szenarien/ Drehbücher 
· Szenario 04

Videoaufzeichnung 
· Videotutorial Unterrichtsplanung

Formularbeginn
Formularende
Planzahlen

Vorausgegangen ist bereits Baustein 01. 
In einem ersten Schritt sind neben den Klassendaten nur die Religionsstunden zu liefern.

	Schritte 
	Videoanleitung 
	Dokumentation 

	Planzahlen der Klasse 
	planzahlen_klasse.mp4 
	Planzahlen ermitteln 

	Planzahlen für Schüler in Kursen 
	planzahlen_unterricht.mp4 
	

	
	
	


Formularbeginn
Formularende
Anforderungen kirchlicher Lehrkräfte für das Planungsschuljahr
Darauf achten, dass Sie sich im Planungsschuljahr befinden.
Anforderung…wird auf aktive Seite umgezogen! 

Fragen/ Anregungen
An dieser Stelle können Fragen an das Erstellerteam oder auch Anregungen, Ideen und Verbesserungsvorschläge platziert werden.Formularbeginn



Baustein 03 - Vervollständigung UP (Aufbau der Matrix und Fächerwahl)

Formularbeginn
Formularende
Zielsetzung

In diesem Baustein sollen die Anwender die Schritte zur Vervollständigung der UP und die Übermittlung kennenlernen und auf Basis praktischer Übung den Umgang mit der Matrix und die Fächerwahl üben. Sie sollen dadurch in die Lage versetzt werden, die anstehenden Aufgaben mit Unterstützung von ASV zu bewältigen.


Formularbeginn
Formularende
Schulungsinhalte

Voraussetzung: Schuljahr angelegt, Klassen/Klassengruppen angelegt und bereinigt, Planzahlen sind eingepflegt, Religionsklassenbildung erledigt (ggf. Religionslehrkräfte angefordert) 
· Fächerwahl (Einstellungen, modulbezogene Funktionen)
· Eintragen der Unterrichtselemente in die Matrix
· Hilfsmittel für die Matrixbearbeitung
· Koppeln von Unterrichtselementen/Gruppenbildung
· Datenprüfung und Übermittlung


Informationen/Materialien

In dieser Infobox werden die Materialien zusammengestellt bzw. verlinkt, z.B. 
· Wikibeiträge 
· Fächerwahl
· Matrix
· Überarbeiten der Unterrichtselemente in der Matrix im neuen Schuljahr
· Hilfsmittel für die Matrixbearbeitung 
· Ebooks
· Szenarien/ Drehbücher:
· Szenario 10 - Unterrichtplanung
· Drehbuch eSession zu Szenario 10
· Arbeitsaufträge/ Lösungen
· ?
· Videoaufzeichnung
· Videotutorial zur Unterrichtsplanung (UP)


Schulungsverlauf/ Zeitplan
Die Umsetzung des Fortbildungsbausteins ist sowohl als Präsenzveranstaltung als auch in Form einer Onlineschulung möglich. 

Formularbeginn
Formularende
Teil 1 (z.B. theoretische Grundlagen)
Formularbeginn
Formularende
Teil 2 (z.B. praktische Übungen)

Formularbeginn
Formularende
Hinweise
z.B. didaktisch-methodische Überlegungen/ Warnungen/ Weiterführende Artikel etc.Formularbeginn
Formularende
Formularbeginn
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