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Exportformate

Listennamen und Datenbereich eingeben
Datenbereich = dort erscheint die Liste in der Berichtsbibliothek
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/ bestimmen!

| Schule 9317 \Zl Datenbereich Schiler

Listenname KIassenIiste_FLI \

Beschreibung

Name der Liste

4 Spalte verschieb... ” Spalte verschieb... W Spalte 1Gschen

eingeben.
Kopfzeile erstellen
Kopfbereich
Detailbere Hilfe
automatische Felder/Datum gen
automatische Felder/Seitennummer Latte 1 Spalte 2
Uberschrift | automatische Felder/Seite X von Y
Datenfeld auswahlen x

Inhalt Datenfeld auswahlen

Das ausgewihlte Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder
Enter in die aufrufende Maske dbernommen werden.

Leereintrag Gbernehmen /

- |

Filter |intern

= Datenfelder
= Schaler
= Qualifikationsphase
internationales Abitur
B schule

3 Schulkopf

[Schule.Schulbezeichnung (intern]]
Schulbezeichnung (intern)

Beschreibung
Schulbezeichnung (intern)
Interne Schulbezeichnung

Spalte 3

Suchbegriff
eingeben!

Mit einem Doppelklick
oder durch Ziehen mit
der Maus bekommt
man das Datenfeld in
die Kopfzeile.



Uberschrift eingeben

— Kopfbereich

[Schule.Schulbezeichnung [intern]]

Klassenliste /

Titel eingeben, auch hier
konnen Datenfelder
eingefugt werden

Tabelle (Liste) bearbeiten

— Detailbereich

| d Spalte einflgen ” Spalte einflgen ] | 4 Spalte verschieb.., ” Spalte verschieb... @ Spalte laschen

Hauptspalte Spalte 1 Spalte 2
Ubers chrift Mame

Inhalt MName mit Rufname /_,73
Unterspalten g |

o

Kl

| Spalte links hinzufigen

Spalte rechts hinzufigen

. . . . Spalte [Gzchen
Durch einen Rechtsklick in die P

entsprechende Spalte 6ffnet sich o
Ly .. Skript einflgen

das Kontextmeni. Hier konnen S

Sie — genau wie bei der Kopf- Vertehilietenster

zeile — die Datenfelder auswahlen. | Spaltenfermatierung

Datenfeld auswihlen

— Detailbereich

4 Spalte einflgen ” Spalte einflgen [»

Hauptspalte Spalte 1 ﬁ

Uberschrift Mame Schiler.Erzi... |3
Schaler.Erzi... [

Inhalt Mame mit Rufname

Unterspalten

Anschliel3end mussen Sie die Spaltentberschrift

n

\d
E Datenfeld auswihlen

Enter in die aufrufende Maske Obernommen werden,

Leereintrag dbernehmen

X

Das ausgewihlte Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder

Filter |Ar|rede

E Datenfelder
= Schiler
= Anschriften
Anschrift vor Antritt Ausbildung Anrede bei Anschrift
Anschrift vor Antritt Ausbildung Briefanrede
& Erziehungsberechtigte/r Anrede

= Ausgabe

Kurzform

Langform

Schlassel

e

— Beschreibung

Anzeigeform
Anzeigeform des Einzelwertes

noch andern.




Spalten individuell formatieren

Wenn Sie einen Rechtsklick auf die zu formatierende Spalte machen, kénnen Sie im
Kontextmenu ,Spaltenformatierung” anwahlen. Zum Verandern der einzelnen
Spalten kbnnen Sie aber auch das nachfolgend gezeigte Icon verwenden:

E! spaltenformatierung X
Spalte 1
EE 1 Anrede EB 1 Anrede
m Spaltenoptionen die hier festgelegt werden, Gberschreiben
H H - vorhandene globale Einstellung fir Spalten im Modul
_ Spalte |II"I|'(5 hlnzufugen Listengenerator im Reiterbereich Spaltengestattung

Spalte rechts hinzufdgen

Zurickstellen auf globale Einstellungen ]

Spalte IGschen

. Datenfeld auswihlen Spaltenbreite

_"-d 1 ﬂ —I :,-;I Die Spaltenbreiten fir die Nummerierung, Zusatzspalte "Klasse”
— - H o und fdr Unterspalten werden stets berechnet.
Skript einfdgen
Jeder Spalte kann

Wertehilfefenster © Spaltenbreite | 25| mm . . .
) OBrelte des Spaltentitels elne e|gene Bl’elte
Spaltenformatierung
. zugedacht werden.
| senritt | [arials

grau hinterlegt

Schriftarten andern

Textausgabe in der Spalte

schrift Arial 8

Werte in Unterspalten:
) Kirzel ausgeben (&) Wert als X darstellen
Inhalte in der Spalte:

(® umbrechen () abschneiden
Textausrichtung:
(=) linkshiindig ) zentriert () rechtshiindig
[ ok

Weitere Formatierungsmaoglichkeiten
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= Definieren Sie lhre Liste

= Gestalten Sie die Spalten und legen Sie das Layout (z. B. Schriftart) fest.
= Definieren Sie die Seiteneinstellungen ...

= Testen Sie den Bericht.

= Speichern Sie den Bericht ab.

Abschlief3end kann der Bericht freigegeben werden:
- Datei - Verwaltung - Berichtsbibliothek
- Bearbeitungsmodus aktivieren T

-> Speichern \ p— ]

‘ importieren ] | exportieren ]

fir Bibliothek freigegeben
D deaktiviert



