Anleitung: Daten aus .dbl-Dateien in Excel liberfiihren

Die Daten der Einwohnermeldeamter kommen - wie bei den einzuschulenden Kindern - in der Regel
digital als sog. dbl-Datei. Es ist vorgesehen, dass die Eltern der fiir die Sprachstandserhebung
vorgesehenen Kinder von den Schulen angeschrieben werden. Dazu ist es sinnvoll einen Serienbrief zu
erstellen, der wiederum als Datengrundlage auf eine Exceltabelle zurlickgreift.

Wenn Sie die Datei des Meldeamts haben, speichern Sie diese zundchst ab. Die folgenden Schritte
gehen Sie, um daraus eine lesbare Exceldatei zu machen:

1. Leere Excel-Arbeitsmappe 6ffnen
2. Im Register Daten auf ,,aus Text” klicken.

Datei Start Einfligen Fabasoft eGov-Suite Fabasoft eGov-Suite Seitenlayout Formeln
[E]Ausﬁkccess I:b« D F I:lﬁkbfragen anzeigen |_|rb, L=l Verbindungen
I |
[& Aus dem Web -¢r F DAUSTEI:IEIIE L= Eigenschaften
Aus anderen  Vorhandene Neue Alle _
Djmﬁht Quellen~  Verbindungen Abfrage - [% Zuletzt verwendete Quellen  aitjalisieren + | Verkniipfungen b
Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren Verbindungen

3. Speicherort der .dbl-Datei auswahlen. Achtung: man sieht die Datei nur, wenn beim Format
,Alle Dateien” angewahlt sind. Datei anwahlen und importieren.

_'|_~| schuldat1_Vor-Vorschul-Kinder.dbl 05.12.2024 77:44 DEL-Date SEB

L

ateiname: | schuldat1_Ver-Vorschul-Kinder.dbl w | | Alle Dateien (*.%)

Textdateien (*.pn

4. Getrennt und Unicode (UTF-8) auswahlen, weiter klicken

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 7 x

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass lhre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "'Weiter ', oder wahlen 5ie den korrekten Datentyp.

Urspringlicher Datentyp

Wihlen Sie den Dateityp, der lhre Daten am besten beschreibt: [/\\5
: - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).

ID Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 % Dateiursprung: | 65001 : Unicode (UTF-8) w~

|:| Die Daten haben Uberschriften.




Als Trennzeichen ,,Komma*“ anhaken und weiter klicken.

Datenformat ,Standard” belassen und fertig stellen.

Daten an vorgeschlagener Stelle einfligen, also: OK klicken

Ggf. in oberste Zeile des Exceldokuments Spalteniberschriften einfligen.
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Nun kann die Exceltabelle als Grundlage fiir einen Serienbrief dienen.

Die Anleitung basiert auf der Excel-Version 2016. In anderen Versionen kann es zu leichten
Abweichungen kommen.



