
Kontierung / Dokumentation der Integrierten Lehrerreserve während 

des Schuljahres 

Der Einsatz einer Lehrkraft in der Integrierten Lehrerreserve muss nachvollziehbar 

über das ganze Schuljahr hinweg dokumentiert sein. Dadurch wird der Nachweispflicht 

der vollständigen Ableistung der ILR-Stunden als Teil der Unterrichtspflichtzeit 

Rechnung getragen, die Transparenz erhöht und die Vertretungsplanung erleichtert, 

da zu jedem Zeitpunkt im Schuljahr Kenntnis über den aktuellen Stand der geleisteten 

ILR-Stunden besteht. 

Die technische Umsetzung der Kontierung kann beispielsweise über gängige 

Vertretungsplanprogramme erfolgen, sofern diese die notwendigen Features 

bereitstellen, um eine lückenlose Dokumentation vornehmen zu können. Ebenso 

möglich ist die Verwendung eines Tabellenkalkulationsprogramms.  

Die im Folgenden dargestellte Vorgehensweise zur Kontierung der Integrierten 

Lehrerreserve wurde an einer Schule erfolgreich erprobt und soll beispielhaft als 

Hilfestellung dienen, wie die Kontierung bzw. Dokumentation unter Verwendung eines 

Tabellenkalkulationsprogramms transparent und anwenderfreundlich erfolgen kann. 

Das entsprechende Tool steht auch im ASV-Wiki unter 

https://doku.asv.bayern.de/gy/lehrkraefte/lri zum Download zur Verfügung. 

 

 

Anleitung zur Verwendung des Tabellenkalkulations-Tools: „Kontierung_ILR“: 

1. Befüllung der Tabelle mit Daten zur Integrierten Lehrerreserve zum Beginn des 

Schuljahres 

• In Zelle A4 wird die Gesamtzahl der zugewiesenen ILR-Wochenstunden einer 

Schule eingetragen 

https://doku.asv.bayern.de/gy/lehrkraefte/lri


• In die Zellen E4, G4, I4, … werden die den Lehrkräften LK 1, LK 2, LK 3, … 

zugewiesenen ILR-Wochenstunden eingetragen  

• Der Wert in Zelle B4 wird automatisch berechnet und die Zelle je nach 

Planungsstand farbig hinterlegt:  

• Die Werte in den Zellen E5, G5, I5, … werden automatisch berechnet, indem 

die Werte der Zellen E4, G4, I4, … mit dem Faktor 37 multipliziert werden  

(1 ILR-Wochenstunde ist mit 37 Einzelstunden hinterlegt) 

 
2. Dokumentation des ILR-Einsatzes einer Lehrkraft während des Schuljahres 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Der Einsatz von LK 1 in der ILR wird in Spalte E dokumentiert, eine 

Wortbeschreibung erfolgt in Spalte F 

• In Zelle E6 wird die Anzahl der noch zu leistenden Einzelstunden von LK 1 in 

der ILR für das aktuelle Schuljahr (Jahresbilanz) automatisch berechnet, in 

Zelle E7 die Bilanz des 1. Halbjahres 

Zu wenige ILR-Stunden verplant Alle ILR-Stunden verplant  Zu viele ILR-Stunden verplant 



• Am Ende des Schuljahres muss LK 1 sämtliche 111 ILR-Einzelstunden 

vollständig abgeleistet haben (Jahresbilanz = 0):  

 

 

 

 

• Analog wird für die übrigen Lehrkräfte der ILR verfahren 

• Bei Feiertagen und Ferien (grau hinterlegte Zellen) dürfen keine Eintragungen 

vorgenommen werden 

 


