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Berichte	  werden	  verwendet	  für:	  
• 	  Zeugnisse	  
• 	  Listen	  
• 	  Serienbriefe	  
• 	  E?keAen	  

Neben	  fer?gen	  Berichtsschablonen	  unterschiedlicher	  
Kategorien	  können	  Listen	  und	  Berichte	  selbst	  erstellt	  und	  
gestaltet	  werden.	  

Einmal	  erstellte	  Berichte	  können	  an	  andere	  Schulen	  durch	  
Export-‐	  und	  ImporLunk?onen	  weitergegeben	  werden.	  
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Die	  Einflussmöglichkeiten	  auf	  Inhalt	  und	  Aussehen	  von	  Berichten	  
hängen	  von	  deren	  Komplexität	  ab:	  

einfache	  Listen 	  	  	  	  volle	  Kontrolle	  über	  den	  Listengenerator	  

Serienbriefe	  / 	   	  	  	  	  Berichtseditor;	  ?efergehende	  Kenntnisse	  
E?keAen	  /	  ... 	   	  	  	  	  nö?g,	  aber	  großer	  Gestaltungsspielraum	  

komplexe	  Berichte	  / 	  	  	  	  Erstellung	  und	  Pflege	  nur	  mit	  externer	  	  
Zeugnisschablonen 	  	  	  	  So2ware;	  Pflege	  in	  der	  Regel	  im	  

	   	   	  	  	  	  Ministerium	  
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Generell:	  
• 	  bessere	  Übersicht	  durch	  Grupperung	  in	  Themenbereiche	  
• 	  einfache	  Suche	  mit	  Hilfe	  von	  Filtern	  und	  S?chworten	  
• 	  weiterhin:	  Auswahl	  lässt	  sich	  auf	  die	  10	  zuletzt	  benutzten	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Berichte	  beschränken	  
• 	  aktuelle	  Op?k	  durch	  Einsatz	  von	  Systemschriaen	  
• 	  Berichte	  können	  durch	  Freigabe	  anderen	  Benutzern	  
	  	  	  zugänglich	  gemacht	  werden	  
• 	  Berichte	  können	  durch	  Abspeichern	  und	  Laden	  über	  eine	  	  
	  	  	  Datei	  an	  andere	  weitergegeben	  werden.	  
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Listen:	  
• 	  Einfügen	  von	  Datenfeldern	  aus	  vollständiger	  Liste	  möglicher	  
	  	  	  Daten,	  die	  wie	  in	  den	  Eingabemasken	  zur	  Datenpflege	  
	  	  	  gruppiert	  und	  angeordnet	  sind.	  
• 	  Unterspalten	  zu	  Spalten	  

Serienbriefe	  und	  E;ke=en:	  
• 	  integrierte	  spezialisierte	  Editoren	  
• 	  Freie	  Seitengestaltung	  auf	  Basis	  von	  Textrahmen	  und	  weiteren	  
	  	  	  aus	  anderen	  Programmen	  bekannten	  grafischen	  Objekten	  
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Berichtsbibliothek	  öffnen	  (Menü	  AuswertungenBerichtsbibliothek	  	  /	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  )	  

Auswahl:	  
1)  Schule	  
2)  Bereich	  
3)  Bericht	  
4)  weiter	  

zur	  Wahl	  
der	  Daten	  
sätze	  
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1)  Datensatz-‐	  
auswahl	  

2)  Ausgabe-‐	  
einstel-‐	  
lungen	  

3)  anwenden	  
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Beispiel:	  
Klassenliste	  
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Aufruf:	  Auswertung	  	  
	  	  	  	  Listengenerator	  

1.	  neue	  Liste	  
2.	  Name	  vergeben	  
3.	  Schule	  wählen	  
4.	  Datenbereich	  
	  	  	  	  (Schüler,	  Lehrer,	  ...)	  
5.	  Beschreibung	  
6.	  Kopf/Fußbereich	  
7.	  Spalten	  /	  Datenfelder	  
8.	  Liste	  verfügbarer	  
	  	  	  	  	  Datenfelder	  öffnen	  
9.	  Auswahl	  	  verfügbarer	  
	  	  	  	  	  Datenfelder	  
10.	  Sor?erung	  und	  Filter	  

1	   2	   3	   4	  

5	  6	  

7a	  

9	  

9	  

7b	  

10	  
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generelle	  
Spaltengestaltung	  
(Breite,	  Schria,	  ...)	  

Defini;on	  
(Inhalte,	  Gestaltung	  
einzelner	  Spalten)	  

Layout	  
(Linien,	  Schria	  von	  Kopf-‐	  und	  
Fußzeile,	  Nummerierung,	  

Gruppierung)	  

Seiteneinstellungen	  
(Papierformat,	  Ränder,	  ...)	  

Sor;erung	  
(mehrere	  Ebenen)	   Testen	  
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Ein	  zur	  Erstellung	  eigener	  Serienbriefe	  (insbeosndere	  bei	  Verwendung	  von	  
Scripten)	  unverzichtbares	  detailliertes	  Handbuch	  liegt	  noch	  nicht	  vor.	  

Elemente	  

Forma;erung	  

Posi;on	  

besondere	  
Eigenscha2en,	  

Scrip;ng	  

Seitenansicht	  
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Mit	  Stand	  Juni	  2013	  war	  der	  E?keAengenerator	  zwar	  
weitgehend,	  aber	  noch	  nicht	  vollständig	  entwickelt.	  


