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Berichte werden verwendet fur:
* Zeugnisse
* Listen
 Serienbriefe
* Etiketten

Neben fertigen Berichtsschablonen unterschiedlicher
Kategorien kdnnen Listen und Berichte selbst erstellt und
gestaltet werden.

Einmal erstellte Berichte konnen an andere Schulen durch
Export- und Importfunktionen weitergegeben werden.
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Die Einflussmoglichkeiten auf Inhalt und Aussehen von Berichten
hangen von deren Komplexitat ab:

einfache Listen volle Kontrolle Gber den Listengenerator
Serienbriefe / Berichtseditor; tiefergehende Kenntnisse
Etiketten / ... notig, aber grofler Gestaltungsspielraum

komplexe Berichte /  Erstellung und Pflege nur mit externer
Zeugnisschablonen Software; Pflege in der Regel im
Ministerium
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Generell:

* bessere Ubersicht durch Grupperung in Themenbereiche

* einfache Suche mit Hilfe von Filtern und Stichworten

e weiterhin: Auswahl lasst sich auf die 10 zuletzt benutzten

Berichte beschranken

 aktuelle Optik durch Einsatz von Systemschriften

* Berichte kdnnen durch Freigabe anderen Benutzern
zuganglich gemacht werden

* Berichte kdnnen durch Abspeichern und Laden uber eine
Datei an andere weitergegeben werden.
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Listen:
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* Einfligen von Datenfeldern aus vollstandiger Liste moglicher
Daten, die wie in den Eingabemasken zur Datenpflege

gruppiert und angeordnet sind.

e Unterspalten zu Spalten Ne Neme

Staatsangehérigkeit |A
D |TR sonst.

1| Alpen, Inge

[P

Serienbriefe und Etiketten:

* integrierte spezialisierte Editoren

X

* Freie Seitengestaltung auf Basis von Textrahmen und weiteren
aus anderen Programmen bekannten grafischen Objekten
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Anwenden von Berichten (1)

] ASV - Amtiiche Schulverwaltung Version 1.14.262_028_01_by

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Berichtsbibliothek-Auswertungen  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WER B 08| D © 9 Gewshites Schuljahr Gewshiter Tag 07.03.2013 | [Meute v
A h | . Stant X r. Bernichtsbibliothek-Auswertungen X
uswani: BOXS GNP NS ~B- DALY B®vd| 0] @ x

1 ) S C h u I e Name des Berichts | Kiassenliste Adressen | , a2 Schule
"o D

II Berichtsschablone/Paket ausw?ahlenL Berichtsschablone/Paket anwenden

2) Bereich e

Ernehungsberechtigte, weitere Erzichungsberechtigte; jeweils & Datenbereich

3 ) B e ri C h t mit Kommunikationsdaten ] ——

hd =
4) weiter e e |
s o ] 1
Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket ———————————— nur zuletzt verwendete

ZUur Wa hl B e e Pt [__oewsne || oearveten | ::'::ntﬁbeuitm JG und Alter s ‘3

Gesamtubersicht nach Stastsangeharigkeit un...

d e r D a t e n l nqm zum Zeugnis
. Klassenliste bestimmtes Wahipflichtfach
satze

Klassenliste bestimmte Wahlipflichtfachkombin..,
Klassenliste gesamter Unterricht ¥

Anzant: 34
MNP P D

K| wp

Stand: Juli 2013 Ostermeier, Florian [3322/Schulleitung, 9321/Schulleitung, 3410/Schulleitung, 9310/Schulleitung | Axtuenes senutjanr: 201213 [07.03.2013




Bayerisches Staatsministerium far “ RE
Unterricht und Kultus &5

Anwenden von Berichten (2)

1) Datensatz-
auswahl

2) Ausgabe-
einstel-
lungen

3) anwenden
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[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 1.14.262_ 028 _01_by

Datei Bearbeiten Auswertungen Berichtsbibliothek-Auswertungen  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

| Bericntsscnablone/paket auswanien | Benichtsschablone Paket anwenden

— Informationen — Besonderheiten
Ermehungsberechtigte, weitere Erzichungsberechtigte; jeweils & Anzahl der Ausdrucke ﬁ%
mit Kommunikationsdaten |
N
Muster anzeigen
Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket

~ eingebundene Filter
Nr.  Einzelberichte des Pakets ]

aktiv

2 I aktiv

Ausgabeeinstellungen andem |
Vorschau

B

WEm W 08 @] O 9 Gewshites Schuljahr Gewshiter Tag 07.03.2013 |- [Heute [
Start X l‘ Berichtsbibliothek-Auswertungen X
BOXTE WHEP»P P HS ~Q- sl d@ovd © @ x
Auswahl der Daten
Name des Berichts [Klassmllste Adressen Schulnr, ~1Art a2 Schule
9310 GY 9310

@N‘me, Vormame(n)
[ Sauer, yNicole Annette s
1

Lenz, yMechtild

Seidel, yLo

Dollinger, yJakob Hans ...|
!

BHHUHACP»P P HUDS

Ostermeier, Florian |9322/Schulleitung, 9321/Schulleitung, 9410/Schulleitung, 9310/Schulleitung

| Axtuenes senuljanr: 2012113 [07.03.2013
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Anwenden von Berichten (3)

ﬂ Klassenliste Adressen !
B[3|c « < n]: | DIEE &JR&Jws v
TestVSOberbayernS187 nur fir den schulintemen Gebrauch
B . . | Leitung: Christoph Schwarzer, R
eispiel.
p Anschriften - Schuljahr 2012/13
Klassenliste
Nr. | Familienname, Rufname G | Rel | Alter |volljahrig am | Schiller/in Etikett Schil
Herm Hoss Baur Frau Rosemarne
1| Baur yFrank M| RK| 9 23.01.2022 | peentHang3s
83700 Rottach-Egern
2 Berthold yRaphael M|RK| 8 22052022 83““700°"‘°,3§'n25m£9m.
3 Dollinger yJakob MEV| 9 18.022022 | 5ym0 metia Egern
4 Eberl yKarl Heinz M| EV| 8 |25.08.2022 8“5’5‘608‘&‘,1";159«"
5 Engel yJoseph M| RK| 8 16.06.2022 :;;mRigmggm
6 Giinther yHartmut M| IL | 8 23.03.2022 | gm0 Retten Eern
7 Hetzel ySarah WIRK| 8 21122022 | fanso st Eoen
Stand: Juli 2013 Am Friedhof 41
8 Hippmann yKlaus-Peter |M RK | 9 128 01.2022 A7 Rattarh. Froen
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Bayerisches Staatsministerium fir

Listengenerator (1)

Aufruf: Auswertung
—> Listengenerator

|

Unterricht und Kultus

. heue Liste
. Name vergeben

Listenname [Lehrerliste M

o455 ]

Datenbereich Lehrkrafte

Schule

. Schule wahlen

Beschreibung Liste aller Lehrkrafte mit Amtsbezecihnung, Lehrbefahg ™o oo

ehrerlaubnis, UPZ

E] Datenfeld auswahlen

Das ausgewahlte Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder
ufrufende Maske ubernommen werden.

Leereintrag Gbernehmen

) Y

S Kopfbereich

A WIN B

. Datenbereich
(Schdiler, Lehrer, ...)

[Schulbezeichnung (intern)]

Lehrbefahiaunaen - Lehrerlaubnis

. Beschreibung

—

Drag&Dr

Filter |le

= Datenfelder
= Lehrkrafte
= Dienst

oJe

— Lehrbefahigungen

7 a DetQilbereich

. Kopf/FuRbereich
. Spalten / Datenfelder
. Liste verfugbarer
Datenfelder 6ffnen
9. Auswahl verfugbarer
Datenfelder
10. Sortierung und Filter

Stand: Juli 2013
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I 4 Spalte einfugen H Spalte einfiigen [

Lehrbefdhigung Fach

Unterspalten

- £
Hauptspalte Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 Sp3
Uberschrift Name Amtsbez. Lehrerlaubnisse [l il 00 )
Inhalt Familienname Rufname

4 Spalteversthieb..a Spalte |

Amtsbezeic... Lehrerlaubnisse [EIGIoE LI |

Lehrbefahigung Fach (entschl)
Lehrbefdhigung Schulart

Lehrbeféhigung Schulart (entschl.)

— FuBbereich

[Berichtname]

— Sortieren

letzte Sortierebene ist stets die Hauptebene

Schnellsortierung  |Familienname Rufname V‘

(
e 7b

—
frei

— eingebundene Filter

I Auswabhlfilter l

oder nach Spalte [ l\z‘

[kein Auswahifilter |

(® aufsteigend O absteigend

~

L

v

— Beschreibung
Lehrbefahigungen
Alle Lehrbefdhigungen als Liste

\

E ;S‘J]_Am ichg ‘:C”ZE“:« bitung Version 1.14.362_028_01_by 3 4 E@g
—[_)a | [FBarbeiten Aok Ertungen  Listengenerator Fenster Hi
i 2 ;;\ (3| ©® @/ Gewanites Schutiahr 201318 || Gewaniter Tag [16.04.205 Heute Jv]
| staffx | == Listengenera‘\\ﬂ‘ Lenrkrafte X | B Berichtsbibliotrf f-Auswertungen X | Schulen X |
qLE X -«W«»»u@ =11 K EXi & x
EDefinitionéH Spaltengestaltundl Layout H SeiteneinstellungenH Mehrstufi Sortierung“ Bericht testen‘

9 - =

Wy,

Schulleitung, Eva [9322/Schulleitung, 9424/Schulleitung, 9327/Schulle

un 410 chi

leitung, 0348/Schulleitung, 9411/Schulleitung, 0856/Schulleitung, 3272/¢| Aktuelles Schuljahr: 2012/13 |16.04.2013
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Layout )

(Linien, Schrift von Kopf- und
FuBzeile, Nummerierung,
Gruppierung)

Seiteneinstellungen

(Papierformat, Rander, ...)

-

generelle

Spaltengestaltung

Sortierung

(mehrere Ebenen) | | Testen

. (Breite, Schrift, )*
Definition
(Inhalte, Gestaltung
L einzelner Spalten)
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Datei Beawgeiter\, Auswertungey
= A

3 ER
ZE ListengedgNor X

ion 1.14.362_028_01_by

istengenerator  Fenster|] Hilfe
() | Gewahites Schuljatl 212713 || Gewahiter|r

| | y 4

e‘rkréftex H B8 Berichtsfiifliothek-Auswertungen X
NS ~shih ®#94F ©

paltengestaltung“ [ayout “ S‘eiteneinstellungen“ Mehrstufige Sortierung“ Bericht{estenl

‘ Schule Datenbereich Lehrkr

Beschreibung Liste aller Lehrkrafte mit Amtsbezecihnung, Lehrbefdhigung und Lehrerlaubnis, UPZ

0 16.04.2013
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Start X

iDefinition:| §

Listenname |Lehrerliste

10



dSV

Amtliche Schulverwaltung

A } \, '.‘j"‘ ‘
Bayerisches Staatsministerium fur “4faSsral
Unterricht und Kultus | §

Serienbriefgenerator

‘ Start X “ Serienbriefgenerator X l

RES| ==+ b0 B[=<E = % 84| 0

)
X

G} 'z 304 S6 070 8e BN RISl g

N~ ]

- Gilbert-van-Brain-Gymnasium GV

7] B
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. [Erziehun gsberechtigte/r Etikett] DD Sreichstndt

wn Tel. 08ZYX 12240

— Fax. 08ZYX 1224-33
Seitenansicht ]\

P

T- Verveis

g-

- Sprachstadt, [date}

?— [Erziehungsberechtigte/r Briefanrede]

o

- Leider muss ich lhnen mitteilen, dass [Ihre Sohn/Tochter] einen Verweis erhalten hat.

mJ

': Begrindung:

5-

P
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r Werkzeuge

Gestaltung

 Positionierung

r Eigenschaften

\ Elemente
Werkzeuge\ /

OOHR\N A

- [2]-|F K U=e= Formatierung_]

il # s /[ Position

RBREw

A =

B

= Events

ONLOAD_EVENT

= Seiteneigenschaften
Datenbereich Schaler

besondere
Eigenschaften,

Orientierung Hochformat

Papierformat A4

Rander 1,0 1,010 10 ° .

Schablonenname  Verweisbrief Sc rl ph n g
Seitenaufdruck Einseitig j

Ein zur Erstellung eigener Serienbriefe (insbeosndere bei Verwendung von
Scripten) unverzichtbares detailliertes Handbuch liegt noch nicht vor.

Stand: Juli 2013
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Etikettengenerator

Mit Stand Juni 2013 war der Etikettengenerator zwar
weitgehend, aber noch nicht vollstandig entwickelt.

Stand: Juli 2013 12



